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	               к постановлению  администрации
       Суровикинского муниципального р     района


	
	    от 21.07.2015 г.    № 617                            


ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

начальника пункта временного размещения   эвакуируемого населения в случае угрозы или возникновения чрезвычайной ситуации природного и техногенного характера на территории Суровикинского  муниципального района Волгоградской области
           Начальник пункта временного размещения   эвакуируемого населения в случае угрозы или возник-новения чрезвычайной ситуации природного и техногенного характера на территории Суровикинского  муниципального района Волгоградской области (далее по тексту – ПВР)  подчиняется председателю комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Суровикинского муниципального района ( далее по тексту – КЧС и ПБ Сурови-кинского муниципального района) и руководителю организации, на базе которой создан ПВР. Его решения являются обязательными к исполнению для всего состава администрации ПВР.


Начальник ПВР отвечает за:

          - укомплектование администрации ПВР;

          - распределение обязанностей между сотрудниками администрации ПВР; 

          - оповещение и сбор администрации ПВР  по установленному сигналу;

           - своевременное развертывание ПВР  и установление связи с  органами управления  гражданской обороной и Суровикинского районного звена  территориальной подсистемы Волгоградской области единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Суровикинского муниципального района (далее по тексту-  органы управления ГО и ЧС Суровикинского муниципального района ) ;

-всестороннее обеспечение эвакуируемого населения, проживающего в ПВР;

      -обеспечение ПВР  оборудованием и имуществом.

Он обязан:
а) В режиме повседневной деятельности:

· знать свои функциональные обязанности;

· знать руководящие и планирующие документы в части ,касающейся приема и размещения эвакуируемого населения в ПВР ;

· разрабатывать и корректировать документы ПВР  по приему населения;

· заблаговременно готовить помещение, инвентарь, оборудование и средства связи для работы ПВР;

· организовать обучение, инструктаж   администрации ПВР и обеспечивать постоянную готовность к приему эвакуируемого населения;

· поддерживать связь с эвакоприемной комиссией Суровикинс кого муниципального района ( далее по тексту- эвакокомиссия), объектовыми эвакуационными комиссиями (группами) и другими органами, участвующими в проведении эвакуационных мероприятиях;

  -участвовать в тренировках и учениях по развертыванию ПВР с привлечением эвакуационных органов;

       - присутствовать на занятиях эвакуационных органов и обеспечивать присутствие на них работников администрации ПВР.
б) С получением распоряжения на развертывание ПВР:

         - уточнить задачу;
          -  организовать оповещение и сбор администрации ПВР;
    - организовать проверку состава администрации ПВР; 

    - организовать развертывание  ПВР и подготовить его к приему и размещению эвакуируемого населения;

    - организовать работу групп ПВР ;

           - контролировать работу должностных лиц ПВР ;

           -организовать круглосуточное дежурство из числа руководящего состава ПВР;

          -организовать встречу, учет прибывающих в ПВР людей и их размещение;

          -организовать и поддерживать постоянную связь с КЧС и ПБ Суровикинского  муниципального района, эвакокомиссией , руководителями предприятий, учреждений и организаций, которые задействованы в  вопросах эвакуации, спасательными  службами гражданской обороны Суровикинского муниципального  района ;

           -организовать решение вопросов по жизнеобеспечению эвакуируемого в ПВР населения (питание, тепло-водоснабжение, медицинское и бытовое обслуживание) ;

          -информировать прибывающих в ПВР людей о складывающейся обстановке и вести разъяснительную работу;

           -своевременно докладывать председателю КЧС и ПБ Суровикинского муниципального  района о ходе  приема и размещения эвакуируемого населения и его жизнеобеспечении  согласно табелю срочных донесений  МЧС РФ ;

           - контролировать работу автотранспорта, приписанного к ПВР.

	


ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

заместителя начальника  ПВР


Заместитель начальника ПВР подчиняется начальнику ПВР. Его решения являются  обязательными к исполнению для всего состава администрации ПВР. При отсутствии начальника ПВР  выполняет его обязанности в полном объеме. 

Заместитель начальника ПВР отвечает за:

· укомплектование администрации пункта;

· оповещение и сбор администрации ПВР  по установленному сигналу;

· своевременное развертывание ПВР  и установление связи с органами управления ГО и ЧС Суровикинского муниципального района;

· всестороннее обеспечение эвакуируемого в ПВР  населения ;

· обеспечение ПВР  оборудованием и имуществом.

Он обязан:
а) в режиме повседневной деятельности:

· знать свои функциональные обязанности;

· участвовать в разработке необходимой документации ПВР ;

· лично разрабатывать схему оповещения и сбора администрации ПВР ;

· организовать под руководством начальника ПВР  обучение всего личного состава администрации пункта;

· составлять годовые планы работы администрации  ПВР ;

· в отсутствие начальника ПВР – исполнять его обязанности;

· планировать всестороннее обеспечение эвакуируемого населения, проживающего в ПВР; 

· совместно с начальниками групп и пунктов ПВР уточнить состав администрации ПВР, схему и порядок оповещения;
б) с получением распоряжения на развертывание ПВР:

· организовать оповещение и сбор администрации ПВР;

· организовать развертывание структурных подразделений ПВР  и рабочих мест;

· вести журнал распоряжений и донесений;

· периодически докладывать своему начальнику о ходе приема и размещения эвакуируемого в ПВР  населения (далее- эваконаселение);

· контролировать доведение сигналов и распоряжений до должностных лиц  ПВР  и эваконаселения;

· совместно с начальниками рабочих групп (группы охраны общественного порядка и медицинского пункта) осуществлять контроль за проведением противопожарных и противоэпидемиологических мероприятий в ПВР ;

· организовать устойчивую работу средств связи и оповещения;

· организовать всестороннее обеспечение эваконаселения;

· контролировать организацию питания и распределения гуманитарной помощи среди эваконаселения.
