ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ

о проведении независимой  антикоррупционной экспертизы
Администрация Суровикинского муниципального района Волгоградской области сообщает о проведении независимой антикоррупционной экспертизы проекта постановления администрации Суровикинского муниципального района «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка».
Независимая антикоррупционная экспертиза может проводиться юридическими и физическими лицами, аккредитованными Министерством юстиции Российской Федерации в качестве независимых экспертов, уполномоченных на проведение экспертизы проектов нормативных правовых актов и иных документов на коррупциогенность.

По результатам проведения независимой антикоррупционной экспертизы, в случае выявления коррупциогенных факторов оформляется заключение, в котором указываются выявленные в проекте постановления коррупциогенные факторы и предлагаются способы их устранения.

Заключение независимой антикоррупционной экспертизы направляется в адрес разработчика проекта: Отдел экономики потребительского рынка и защиты прав потребителей администрации Суровикинского муниципального района  Волгоградской области по  почте (по адресу: 404415, Волгоградская область, г. Суровикино, ул. Ленина, 64), курьерским способом либо в виде электронного документа на адрес электронной почты e-adm@vlpost.ru , тел.\ факс (8-84473)  2-25-93,  ответственное лицо – Гегина Т.А., заместитель главы администрации по экономике и инвестиционной политике, начальник отдела по  экономике и инвестиционной политике администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области. 

Дата начала приема заключений по результатам независимой антикоррупционной экспертизы – 26.09.2016 года, дата окончания приема заключений по результатам независимой антикоррупционной экспертизы –   26.10.2016 года.

Независимая антикоррупционная экспертиза проводится за счет собственных средств юридических и физических лиц, проводящих независимую антикоррупционную экспертизу.

АДМИНИСТРАЦИЯ  СУРОВИКИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От ___.___.2016                                    № _____
Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации
розничного рынка»
Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Суровикинского муниципального района от 24 июля 2013 г. № 1212,  Уставом Суровикинского муниципального района Волгоградской области, постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка», согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после  официального опубликования в общественно - политической газете Суровикинского района «Заря» и подлежит размещению  на официальном сайте администрации Суровикинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Признать утратившим силу постановление администрации Суровикинского муниципального района от 03.12.2012 № 1778 «Об уполномоченном органе по выдаче разрешений на организацию розничных рынков на территории Суровикинского муниципального района».

4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы  администрации Суровикинского муниципального района по экономике  и инвестиционной политике, начальника отдела по экономике и инвестиционной политике  Т.А. Гегину.
Глава Суровикинского

муниципального района                                                               И.В. Дмитриев 
	ПРИЛОЖЕНИЕ  1 

к постановлению

администрации Суровикинского 

муниципального района 

Волгоградской области

от ____________ г. № _______




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения
на право организации розничного рынка»
1. Общие положения
1.1.  Предмет регулирования Административного регламента.

Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между юридическими лицами либо их уполномоченными представителями и администрацией Суровикинского муниципального района  Волгоградской области (далее именуется – Администрация), связанные с предоставлением Администрацией муниципальной услуги по выдаче, переоформлению, продлению срока действия разрешения на право организации розничного рынка.

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность выполнения административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Сведения о заявителях.

Заявителем для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» в соответствии с Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» является представитель юридического лица, зарегистрированного в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которому принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории Суровикинского муниципального района  Волгоградской области, в пределах которой предполагается открыть рынок.

1.3. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно в отделе по экономике и инвестиционной политики  администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области (деле именуется – Отдел экономики)  при личном или письменном обращении по адресу: 404415, Волгоградская область, г.Суровикино, ул. Ленина, 64, телефон: (84473) 2-23-28, 2-22-43 факс: (84473) 9-46-23, e-mail: e-adm@vlpost.ru;

- на информационных стендах  Отдела экономики;

- на официальном сайте Администрации: http://www.surregion.ru (далее именуется - сайт Администрации) ;

- на официальном портале Губернатора и Администрации Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.volganet.ru;

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.gosuslugi.ru;

- непосредственно в Муниципальном автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Суровикинского  муниципального района Волгоградской области (далее именуется – МФЦ):

- при личном или письменном обращении в МФЦ по адресу: 404415, Волгоградская область, г.Суровикино, микрорайон 2, д. 4, телефон 8(84473) 2-10-10;

- на информационных стендах, размещенных в МФЦ.

1.3.2. Отдел экономики осуществляет  прием заявителей, консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги:

понедельник - четверг: 8.00 - 17.00;

пятница с 8.00 – 16.00;

обеденный перерыв с 12.00 до 13.00;

выходные дни: суббота, воскресенье.

МФЦ осуществляет прием заявителей, консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги:

понедельник-вторник,

          четверг-пятница        с 9 00 до 18.00, без перерыва

 среда                            с 9.00 до 20.00, без перерыва

 суббота                       с 9-00 ч до 14-00, без перерыва

  воскресенье выходной.

1.3.3. Прием документов осуществляется в Администрации или МФЦ в соответствии с режимом работы, установленными пунктами 1.3.2 настоящего административного регламента.

Кроме того, заявитель может подать в электронном виде юридически значимые заявление и документы (сведения) на оказание муниципальной услуги без непосредственного обращения в Администрацию, МФЦ, посредством официального портала Губернатора и Администрации Волгоградской области (www.volganet.ru) в подразделе «Электронные услуги» раздела «Государственные услуги» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Юридическая значимость заявления и документов (сведений), подаваемых на оказание муниципальной услуги в форме электронных документов, подтверждается путем их подписания электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела экономики и специалистами МФЦ, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.5. На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема заявителей, и на сайте Администрации  размещается следующая информация:

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) текст настоящего административного регламента;

3) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

4) образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

5) порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

6) порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых уполномоченным органом и организациями, принимающими участие в предоставлении муниципальной услуги, в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела экономики  или МФЦ  подробно и в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам.

1.3.7. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в которую позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности специалиста Отдела экономики  или МФЦ, принявшего звонок.

1.3.8. С момента приема документов заявитель имеет право получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в Отдел экономики или МФЦ, по телефону либо посредством электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на право организации розничного рынка».

2.2. Наименование структурного подразделения администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Суровикинского муниципального района Волгоградской области в лице уполномоченного органа – отдела экономики и инвестиционной политики администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области.

Администрация осуществляет консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги, прием заявлений и документов, формирование пакета документов заявителя (комплектует личное дело), необходимого для оказания муниципальной услуги, в том числе запрашивая недостающие документы у организаций, рассмотрение заявления, подготовку и подписание результата предоставления муниципальной услуги, выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

2.2.2.При предоставлении муниципальной услуги Администрацией  осуществляется межведомственное информационное взаимодействие со следующими государственными органами и организациями:

1) территориальными органами федеральных органов исполнительной власти:

Управление Федеральной налоговой службы Российской Федерации по Волгоградской области; адрес: 400005, г. Волгоград, пр. Ленина, 90, телефон (8442) 74-29-05; факс (8442) 74-29-41;

Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 8 по Волгоградской области,  адрес: 404471, Волгоградская область, п. Светлый Яр, ул. Спортивная, 16; телефон (844 77) 6-91-05; адрес электронной почты: www.nalog.ru;

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области; адрес: 400001, г. Волгоград, ул. Калинина, 4; телефон (8442) 94-82-91, адрес электронной почты: 34_upr@rosreestr.ru;

Межмуниципальный отдел по Суровикинскому, Клетскому и Чернышковскому районам Управления Росреестра по Волгоградской области: адрес: 404415, Волгоградская область, г.Суровикино,  микрорайон 2, д.7, , телефон: (844 73) 2-19-76.

2) МФЦ.

2.2.3. МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги и, в частности:

- осуществляет консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;

- осуществляет прием заявлений и документов, формирование пакета документов заявителя (комплектует личное дело), необходимого для оказания муниципальной услуги, в том числе запрашивая недостающие документы у организаций;

- передает личное дело в уполномоченный орган по предоставлению услуги;

- выдает результат предоставления муниципальной услуги.

2.2.4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» исполнитель услуг не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- разрешение на право организации розничного рынка (далее именуется - разрешение);

- отказ в выдаче разрешения;

- продление срока действия разрешения;

- переоформление разрешения;

- приостановление действия разрешения;

- возобновление действия разрешения.

2.4. Срок предоставления и выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги по принятию решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения составляет 30 календарных дней со дня принятия заявления.

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги по продлению (отказу в продлении) срока действия разрешения по его окончании, о переоформлении (отказе в переоформлении) разрешения в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка составляет 15 календарных дней со дня принятия заявления.

2.4.3. Срок выдачи результата предоставления муниципальной услуги составляет 2 календарных дня.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;

- Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»  (вместе с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг);

- постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

- Закон Волгоградской области от 18.05.2007 № 1469-ОД «О деятельности розничных рынков на территории Волгоградской области»;

- приказ комитета промышленности и торговли Волгоградской области от 03.11.2015 № 210-од «Об утверждении форм документов».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявители или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, предоставляют следующие документы:

1) заявление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка по форме, приведенной в приложении 3 к Административному регламенту;

2) оригинал документа, удостоверяющего личность заявителя (оригинал подлежит возврату заявителю после удостоверения его личности при личном приеме);

3) оригинал документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, а также паспорт или иной документ, удостоверяющий личность представителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае отсутствия у заявителя копий документов, указанных в абзацах 3, 4 подпункта 2.6.1 пункта 2.6, специалист Администрации или МФЦ осуществляет бесплатно, самостоятельно копирование или сканирование документов;

4) согласие заявителя на обработку персональных данных приведено в приложении 4 к Административному регламенту;

5) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально).

Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить следующие документы:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

2) нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

В случае непредоставления заявителем документов, указанных в абзацах 9, 10 подпункта 2.6.1 пункта 2.6, сведения о них запрашиваются специалистом Администрации или МФЦ с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

2.6.2. Документы также могут быть поданы заявителем в форме электронных документов с использованием электронной подписи посредством электронного носителя и (или) информационно-коммуникационной сети общего пользования, включая сеть Интернет, в соответствии с действующим законодательством.

В случае направления заявления на оказание муниципальной услуги в электронном виде, не заверенного электронной подписью, специалист Администрации обрабатывает полученный электронный документ как информационное заявление, рассматривает его в соответствии с настоящим административным регламентом и сообщает заявителю по электронной почте дату, время, место представления оригиналов документов, необходимых для оказания муниципальной услуги и идентификации заявителя. Также специалист Администрации сообщает дополнительную информацию, в том числе возможные замечания к документам и уточняющие вопросы к заявителю.

В случае неуказания в заявлении, не заверенном электронной подписью, адреса электронной почты специалист Администрации имеет право оставить такое заявление без рассмотрения.

2.6.3. В соответствии с пунктами 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае:

1) непредставления заявителем документов, обязанность по представлению которых в соответствии с п. 2.6.1 настоящего административного регламента возложена на заявителя;

2) отсутствия права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с планом организации рынков на территории Волгоградской области, утвержденным Законом Волгоградской области «О деятельности розничных рынков на территории Волгоградской области» (далее - План);

3) несоответствия места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, Плану.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.

Иные услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и Волгоградской области не предусмотрены.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги определены пунктами 3.1, 3.2 настоящего административного регламента.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номеров кабинетов, названий подразделений, фамилий, имен, отчеств, наименования должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.

В указанных помещениях размещаются стенды с информацией, относящейся к получению муниципальной услуги, и образцами документов, предоставляемых для получения муниципальной услуги.

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оснащенные стульями и столами для оформления документов.

Рабочее место специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуется телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

Требования к обеспечению доступности для инвалидов получения муниципальной услуги:

- оказание специалистами, оказывающими  муниципальную услугу помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в здание предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании;

- допуск в здание предоставления муниципальной услуги  сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск в здание предоставления муниципальной услуги  собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

- оказание специалистами, оказывающими  муниципальную услугу иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

2.14.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления услуги (не более 10 минут прохождения от остановки общественного транспорта);

- размещение информации о порядке предоставления услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг;

- размещение информации о порядке предоставления услуги на  сайте Администрации.

2.14.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при получении муниципальной услуги (не более двух раз);

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги (не более 15 минут);

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации и специалистов МФЦ при предоставлении муниципальной услуги.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в Администрации или МФЦ в электронной форме.

На официальном портале Губернатора и Администрации Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и едином портале государственных услуг заявителю предоставляется возможность:

- получения полной информации о муниципальной услуге;

- копирования и получения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- предоставления в электронной форме документов на получение муниципальной услуги;

- мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме,

а также особенности выполнения административных процедур

в многофункциональных центрах

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» включает в себя выполнение следующих административных процедур:

а) прием и регистрация заявления, формирование пакета документов;

б) экспертиза представленных документов;

в) подготовка и подписание результата оказания муниципальной услуги;

г) выдача заявителю разрешения/отказ в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

3.2. Описание последовательности действий при оказании муниципальной услуги

3.1.2. Последовательность выполняемых административных процедур представлена блок-схемой  в приложении 1 к Административному регламенту.
3.2. Прием и регистрация заявления.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры «Прием и регистрация заявления»  служит личное обращение заявителя либо законного представителя с соответствующим заявлением и приложенными к нему необходимыми документами либо поступление заявления в электронной форме через официальный портал Губернатора и Администрации Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и единый портал государственных услуг.

3.2.2. Ответственным за исполнение данной процедуры является специалист МФЦ, ответственный за прием заявителей.

Специалист МФЦ:

а) устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий его личность, проверяет полномочия, в том числе полномочия представителя действовать от имени заявителя;

б) проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов;

в) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, по желанию заявителя самостоятельно заполняет в программно-техническом комплексе заявление и передает его на подпись заявителю;

г) если представленные вместе с оригиналами копии документов нотариально не заверены (и их нотариальное заверение федеральным законом не требуется), сличив копии документов с их оригиналами, выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов, а также даты заверения;

д) если у заявителя отсутствуют копии необходимых документов, сотрудник МФЦ, ответственный за прием документов, предлагает услуги ксерокопирования;

е) формирует расписку о принятии заявления и документов, оформленную по установленной МФЦ форме. В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, и заявитель отказывается устранить данные замечания, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов;

ж) вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению по форме, приведенной в приложении 2 к Административному регламенту;

и) регистрирует поступившее заявление.

Не подлежат приему заявления, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или иные не оговоренные в них исправления, заявления, заполненные карандашом, а также заявления с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

Рассмотрение заявления может быть прекращено при поступлении от заявителя письменного обращения о прекращении рассмотрения заявления.

Максимальный срок приема заявления не должен превышать 20 минут.

Максимальный срок проверки правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов не должен превышать 20 минут.

Максимальный срок регистрации заявления не должен превышать 20 минут.

Максимальный срок административного действия по приему заявления и выдаче уведомления о приеме заявления либо уведомления о необходимости устранения нарушений не должен превышать 1 день.

3.2.3. Специалист МФЦ, ответственный за обработку документов, формирует пакет документов, включающий в себя сопроводительное письмо на имя заместителя главы администрации Суровикинского муниципального района по экономике и инвестиционной политике, начальника отдела по экономике и инвестиционной политике (далее именуется  заместитель Главы района)  с описью направляемых документов, а также заявление и прилагаемые к нему документы, и передает его в Отдел экономики.

3.2.4. Максимальный срок административной процедуры составляет 4 рабочих дня.

3.3. Основанием для начала административной процедуры «Экспертиза представленных документов» служит получение заместителем Главы района от специалиста МФЦ сопроводительного письма с заявлением и прилагаемыми к нему документами согласно описи.

3.3.1. Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист Отдела экономики, ответственный за исполнение услуги.

3.3.2. Специалист Отдела экономики проводит регистрацию заявления в журнале входящей корреспонденции Отдела  экономики с указанием сведений о дате и времени подачи заявления в МФЦ.

3.3.3. Специалист Отдела экономики проводит подготовку запросов документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в иных органах и организациях, в рамках системы межведомственного электронного взаимодействия.

В срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации заявки в Отделе экономики, сотрудник Отдела экономики в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивает в государственных органах и организациях сведения, указанные в подпункте пункте 2.6.1 пункта 2.6 настоящего административного регламента, если заявитель не представил их по собственной инициативе.

Запросы для получения необходимых документов выполняются в целях получения полного пакета документов на выдачу разрешения, в соответствии с требованиями действующего федерального законодательства в сфере розничных рынков.

Запрашиваемые документы от иных органов и организаций должны быть получены не позднее 5 дней после передачи (отправления) запросов.

3.3.4. После получения запрашиваемых документов специалист Отдела экономики проводит экспертизу документов с целью выявления в них недостоверных и (или) искаженных данных, а также установления соответствия (несоответствия) сведений о заявителе требованиям действующего законодательства.

Общий максимальный срок проведения экспертизы представленного заявления и прилагаемых к нему документов и получения документов по запросу от иных органов и организаций - 15 дней.

3.4. Административная процедура «Подготовка и подписание результата оказания муниципальной услуги» включает в себя:

а) подготовку проекта постановления о выдаче (отказе в выдаче, переоформлении, отказе в переоформлении, продлении срока действия, отказе в продлении срока действия) разрешения;

б) согласование и подписание постановления о выдаче (отказе в выдаче, переоформлении, отказе в переоформлении, продлении срока действия, отказе в продлении срока действия) разрешения;

в) оформление соответствующего уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения и разрешения на право организации розничного рынка;

г) подписание уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения и разрешения на право организации розничного рынка.

3.4.1. Максимальный срок административной процедуры составляет 4 календарных дня.

3.4.2. Результатом предоставления административной процедуры является подписание постановления о выдаче (отказе в выдаче, переоформлении, отказе в переоформлении, продлении срока действия, отказе в продлении срока действия) разрешения, уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения и оформление разрешения.

3.5. Выдача документов заявителю.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры «Выдача документов заявителю» является подписание постановления о выдаче (отказе в выдаче, переоформлении, отказе в переоформлении, продлении срока действия, отказе в продлении срока действия) разрешения, уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения и оформление разрешения.

3.5.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Отдела экономики, ответственный за выдачу документов.

3.5.3. В срок не позднее 3 дней со дня издания постановления специалист Отдела экономики вручает (направляет) заявителю уведомление о выдаче разрешения по форме, приведенной в приложении 5 к Административному регламенту с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения - уведомление об отказе в выдаче разрешения по форме, приведенной в приложении 6 к Административному регламенту, в котором приводится обоснование такого отказа.

3.5.4. Разрешение оформляется в одном экземпляре по утвержденной постановлением Администрации Волгоградской области по форме, приведенной в приложении 7 к Административному регламенту и регистрируется в журнале регистрации выданных разрешений на право организации розничного рынка на территории Суровикинского муниципального района по форме, приведенной в приложении 8 к Административному регламенту, хранящемся в Отделе экономики.

3.5.5. Заявитель расписывается в получении разрешения в журнале регистрации выданных разрешений.

3.5.6. Результатом предоставления административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления услуги.

Дубликат и копия разрешения предоставляются Отделом экономики заявителю, получившему разрешение, бесплатно в течение 3 рабочих дней по письменному заявлению заявителя.

Максимальный срок административной процедуры составляет 3 дня.

4. Формы контроля за исполнением настоящего

административного регламента

4.1. Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля.

4.2. Текущий контроль осуществляется заместителем Главы района, руководителем МФЦ. Проверяются все принятые заявления и документы для предоставления муниципальной услуги.

4.3. Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения специалистом Отдела экономики, МФЦ, в должностные обязанности которого входит работа по исполнению муниципальной услуги, настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений и осуществляется заместителем Главы района.

4.5. Ответственность специалистов Отдела  экономики, осуществляющих исполнение муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на  обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги , во внесудебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ заявителю в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, правовыми актами Суровикинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, правовыми актами Суровикинского муниципального района;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, правовыми актами Суровикинского муниципального района;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы:

- в жалобе не указаны фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) заявителя или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались ответы по существу в связи с ранее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы и обстоятельства.

О решении в отказе  рассмотрения жалобы заявитель уведомляется в течение семи дней со дня регистрации жалобы, за исключением случаев отсутствия в жалобе фамилии гражданина, направившего жалобу, или почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.

Основания для приостановления жалобы отсутствуют.

5.4. Заявитель может обжаловать действия (бездействие), а также решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, у следующих должностных лиц: у Главы района или лица, исполняющего его обязанности, заместителя главы администрации - в отношении специалиста Администрации; специалистов, руководителя МФЦ.

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя Главы района по адресу: 404415, Волгоградская область, г. Суровикино, ул. Ленина, 64, контактный телефон (844 73) 2-22-32, e-mail:  ra_sur@volganet.ru либо в МФЦ по адресу: 404415, Волгоградская область, г. Суровикино, микрорайон 2, д. 4, телефон 8(84473) 2-10-10, e-mail: mfc341@volganet.ru.

При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.

5.8. Жалоба заявителя, адресованная Главе района, при личном обращении заявителя представляется в Отдел экономики.
5.9. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, данные должностных лиц либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.10. Жалоба, поступившая в Отдел экономики, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отделом экономики, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.11. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное должностное лицо принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом экономики, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ  1
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Выдача разрешения

на право организации

розничного рынка»


БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при предоставлении муниципальной

услуги «Выдача разрешения на право организации розничного

рынка» на территории  Суровикинского муниципального района  Волгоградской области


                                  

                                










	ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к административному регламенту предоставления муниципальной

услуги «Выдача разрешения

на право организации

розничного рынка»



УВЕДОМЛЕНИЕ

о приеме заявления на выдачу разрешения на право организации розничного рынка на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области
   от _________ 20__ г.                             № __________

    Заявление _____________________________________________________________

                                               (наименование юридического лица, подавшего заявление)

на  выдачу  (продление) разрешения на право организации розничного рынка по

адресу: ___________________________________________________, к рассмотрению

___________________________________________________________________________

                                                                             (принято)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

________________________   _______________     _________________

                        должность                                      подпись                                      Ф.И.О.

Уведомление получил _______________________________________________________

                                                                  (должность, Ф.И.О., подпись, дата)

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ  3
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Выдача разрешения

на право организации

розничного рынка»


                            


Главе Суровикинского муниципального района
                            


Волгоградской области





И.В. Дмитриеву
от _____________________________________________      
________________________________________________ ________________________________________________

                           


 (полное и (в случае если имеется) сокращенное   наименование, в том числе фирменное

                                      



наименование, организационно-правовая     форма юридического лица,  место его нахождения)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас ________________________________ разрешение _________________

                                               (выдать, продлить, переоформить)

___________________________________________________________________________

                                                            (наименование организации)

на право организации  розничного рынка по адресу: _____________________________________________________________________________                                                             
_____________________________________________________________________________

                                                                                     (тип рынка)

___________________________________________________________________________

государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц

___________________________________________________________________________

идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке

юридического лица на учет в налоговом органе

____________________        ___________________      _______________________
              Должность заявителя                                                                                       подпись                                                                                    расшифровка подписи

      Приложение:

Оригинал или нотариально заверенные копии:

- учредительных документов на _______ л. в 1 экз.;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия на ________ л. в 1 экз.;

- документа(-ов),  подтверждающего(-щих)   право  на  объект  или  объекты

недвижимости,    расположенные    на   территории,   в   пределах   которой

предполагается организовать рынок, на _______ л. в 1 экз.

	ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Выдача разрешения

на право организации

розничного рынка»


СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, __________________________________________ (далее - Субъект),                                                

                      (фамилия, имя, отчество)

документ, удостоверяющий личность __________ _________ № ___________                

                                                                                                                  (вид документа)                                     (серия)

выдан __________________________________________________________________ 

                                                                                (наименование подразделения)

__________________________________________________________________

к/п __________________      «____» ______________________, 

           (код подразделения)                                                         (дата выдачи)

проживающий(ая)   по адресу: ____________________________________________________________________________________________________________________________________

(почтовый адрес)

даю свое согласие администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области, расположенной по адресу: 404415, Волгоградская область, г. Суровикино, ул. Ленина, д. 64 (далее – Оператор), на обработку своих персональных данных, на следующих условиях:

1. Оператор осуществляет обработку персональных данных Субъекта.

2. Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку:

- фамилия, имя, отчество;

- контактный телефон;

- адрес электронной почты.

3. Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть совершение, в том числе следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ, а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством.

4. Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва.

5. Настоящее согласие может быть отозвано Субъектом в любой момент в письменной форме.

6. Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся  обработки  его  персональных данных (в соответствии с пунктом 4 статьи 14 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ).

«___» ______________   ______________ _________________________

                                           (дата)                                (подпись)                                      (фамилия, инициалы)

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ  5
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Выдача разрешения

на право организации

розничного рынка»


УВЕДОМЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка

на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области

Орган местного самоуправления _____________________________________________

                                                                                                       (наименование органа местного

___________________________________________________________________________

                                                                 самоуправления)

уведомляет ________________________________________________________________

                                                    [наименование юридического лица полное и (в случае если

___________________________________________________________________________

                               имеется) сокращенное наименование с указанием организационно-правовой формы]

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

Разрешение на право организации розничного рынка прилагается.

___________________________________________________________________________

                                                                           (реквизиты разрешения)

Глава Суровикинского 

муниципального района            ______________ ______________________

                                                                                         (подпись)     (инициалы, фамилия)

                                М.П.

"___" _______________ 20___ г.

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Выдача разрешения

на право организации

розничного рынка»


УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного

рынка на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области

Орган местного самоуправления _____________________________________________

                                                       (наименование органа местного

___________________________________________________________________________

                                                                                                         самоуправления)

уведомляет ________________________________________________________________

                                                   [наименование юридического лица полное и (в случае если

___________________________________________________________________________

                                  имеется) сокращенное наименование с указанием организационно-правовой  формы]

об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

Акт органа местного самоуправления (с указанием мотивированного обоснования

отказа) прилагается _______________________________________________________

                                                                    (реквизиты акта органа местного

___________________________________________________________________________

                              самоуправления)

Глава Суровикинского 

муниципального района            ______________ ______________________

                                                                                         (подпись)     (инициалы, фамилия)

                                М.П.

"___" _______________ 20___ г.

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ  7
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Выдача разрешения

на право организации

розничного рынка»


РАЗРЕШЕНИЕ

на право организации розничного рынка на территории

Суровикинского Волгоградской области

Настоящее разрешение выдано _______________________________________________

                                                                    (наименование органа местного самоуправления,

___________________________________________________________________________

                           выдавшего разрешение)

Наименование юридического лица ____________________________________________

___________________________________________________________________________

                                                       (полное и (в случае, если имеется) сокращенное

___________________________________________________________________________

                                         наименование, в том числе фирменное наименование)

Организационно-правовая форма юридического лица ___________________________

Местонахождение юридического лица _________________________________________

ИНН организации ___________________________________________________________

Место расположения рынка __________________________________________________

                                                                         (объект недвижимости, где предполагается организовать рынок)

Тип рынка _________________________________________________________________

Срок действия разрешения с "__" _______ 20__ г. по "__" ______ 20__ г.

Дата выдачи "__" ________ 20__ г.

Регистрационный номер разрешения __________________________________________

Реквизиты акта органа местного самоуправления о выдаче разрешения

___________________________________________________________________________

Глава Суровикинского
муниципального района      _______________________

                                                            (подпись)

                                                                                                       М.П.

Разрешение продлено до "__" ______________ 20__ г.

                                                          ________________

                                                            (подпись)

                                                                                                       М.П.

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ  8
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Выдача разрешения

на право организации

розничного рынка»


ЖУРНАЛ

                                           регистрации заявлений

	N п.
	Дата регистрации заявления
	Наименование заявителя
	Адрес, где предполагается организовать рынок

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Выдача результата предоставления услуги заявителю (срок административной процедуры - 2 календарных дня)





Экспертиза заявления и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (срок административной процедуры - 15 дней)





 Проверка документов для приема заявления на предоставление муниципальной услуги         





Прием и регистрация заявления и документов


(срок административной процедуры - 1 календарный день)








Уведомление о необходимости   устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов





Формирование пакета документов   и его передача в Отдел экономики (срок административной процедуры - 3 дня)





Подготовка и подписание проекта постановления (о продлении,  о выдаче/об отказе в переоформлении, о приостановлении,  о возобновлении срока действия) разрешения (срок административной процедуры - 4 дня)





Выдача результата предоставления муниципальной услуги  (срок административной процедуры - 3 дня)








