АДМИНИСТРАЦИЯ СУРОВИКИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от      февраля   2012 г. N 
ОБ ОРГАНЕ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ СУРОВИКИНСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, УПОЛНОМОЧЕННОМ НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ
ФУНКЦИЙ ПО РАЗМЕЩЕНИЮ ЗАКАЗОВ НА ПОСТАВКИ ТОВАРОВ,
ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ
ЗАКАЗЧИКОВ  СУРОВИКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 
В соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 г. N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" постановляю:
1. Установить, что администрация Суровикинского муниципального района является уполномоченным органом местного самоуправления, осуществляющим функции по размещению заказов для муниципальных заказчиков Суровикинского муниципального района Волгоградской области.
2. Утвердить прилагаемое Положение об органе, уполномоченном на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков  Суровикинского  муниципального района Волгоградской области.
3. Утвердить прилагаемый Порядок взаимодействия уполномоченного органа, муниципальных заказчиков  Суровикинского  муниципального района.
4. Признать утратившим силу постановление главы Суровикинского муниципального района Волгоградской области от 18  января  2007 г. N 27 "Об органе  администрации  Суровикинского муниципального района, уполномоченном на осуществление функций  по размещению заказов  для муниципальных заказчиков».

5. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации Суровикинского муниципального района по экономике  В.Н. Стекольникова.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его  официального  опубликования в  общественно-политической газете  Суровикинского района «Заря»
Глава
 Суровикинского
муниципального района
И.А.Шульц
Утверждено
постановлением
администрации  Суровикинского
муниципального района
от   февраля    2012 г. N 
ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОРГАНЕ, УПОЛНОМОЧЕННОМ НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ФУНКЦИЙ
ПО РАЗМЕЩЕНИЮ ЗАКАЗОВ ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКАЗЧИКОВ  СУРОВИКИНСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
1. Администрация Суровикинского муниципального района является  уполномоченным органом местного самоуправления  на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для заказчиков (далее именуется - уполномоченный орган), осуществляет действия по определению поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения контрактов заказчиками Суровикинского муниципального района.
2. Уполномоченный орган в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом РФ, Бюджетным кодексом РФ, Федеральным законом от 21 июля 2005 г. N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", иными федеральными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации и Волгоградской области о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков, а также настоящим Положением.
3. Реализация уполномоченным органом полномочий по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для заказчиков производится через отдел экономики, потребительского рынка и защиты прав потребителей   администрации Суровикинского муниципального района.
4. Основные цели и задачи уполномоченного органа:
4.1. Основные цели:
- обеспечение эффективного использования и экономии средств бюджета Суровикинского муниципального района и внебюджетных фондов;
- расширение возможностей для участия физических и юридических лиц (далее именуются - поставщики продукции) в размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков (далее именуется - размещение заказа) и развитие конкуренции.
4.2. Основные задачи:
4.2.1. Организация эффективного взаимодействия и координация деятельности участников процесса размещения заказа:
- заказчиков Суровикинского муниципального района;
- поставщиков товаров, работ, услуг;
- иных юридических и физических лиц, участвующих в закупках и поставках продукции для нужд заказчиков.
4.2.2. Соблюдение законности и гласности, предотвращение коррупции и других злоупотреблений при размещении заказа.
5. Уполномоченный орган осуществляет следующие функции по размещению заказов для заказчиков:
5.1. Осуществляет методологическое руководство по вопросам размещения заказа.
5.2. Ежегодно формирует сводный перечень нужд заказчиков.
5.3. Осуществляет планирование проведения процедур по размещению заказа в соответствии с утвержденными формами планов-графиков размещения заказов.
5.4. Проводит:
- совместные торги;
- торги для реализации муниципальных целевых программ;
- торги по обращениям заказчиков;
- запросы котировок.
5.5. Принимает решение об объединении заявок нескольких заказчиков на размещение заказа в единую процедуру размещения заказа по принципу одноименности закупаемой продукции.
5.6. Размещает на официальном сайте в сети Интернет информацию о размещении заказов для нужд заказчиков, предусмотренную федеральным законодательством.
5.7. При проведении заказчиками открытых аукционов в электронной форме размещает информацию на электронных торговых площадках в соответствии с требованиями федерального законодательства.
5.8. Проводит предварительный отбор участников размещения заказов для формирования перечня поставщиков продукции в целях размещения у них заказов путем запроса котировок при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера.
5.9. Разрабатывает проекты нормативных правовых актов о размещении заказа.
5.10. Разрабатывает и утверждает конкурсную документацию, документацию об аукционе, в том числе документацию об открытом аукционе в электронной форме при проведении совместных, а также торгов по объединенным заявкам нескольких заказчиков, извещения о проведении запросов котировок.
5.11. Представляет в установленных действующим законодательством случаях и установленном порядке информацию о размещении заказа.
5.12. Осуществляет иные функции, предусмотренные Федеральным законом от 21 июля 2005 г. N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", иными федеральными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации и Волгоградской области о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков.
Утвержден
постановлением
администрации Суровикинского
муниципального района
от   февраля     2012 г. N 
ПОРЯДОК
ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА  И  МУНИЦИПАЛЬНЫХ
ЗАКАЗЧИКОВ  СУРОВИКИНСКОГО 
 МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
1. Общие положения
1.1. Порядок взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков Суровикинского муниципального района (далее - Порядок) регулирует отношения, связанные с организацией взаимодействия и распределения полномочий между уполномоченным органом и муниципальными заказчиками  Суровикинского муниципального района (далее - заказчиками) в процессе формирования, размещения, исполнения и контроля за исполнением заказа в Суровикинском муниципальном районе.
1.2. Целями Порядка являются урегулирование процесса взаимодействия и распределения полномочий между уполномоченным органом и заказчиками в сфере размещения заказа в Суровикинском  муниципальном районе, повышение эффективности такого взаимодействия.
1.3. Понятия, используемые в настоящем Порядке, применяются в значении, в каком они используются в гражданском законодательстве и в Федеральном законе Российской Федерации от 21 июля 2005 г. N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд".
2. Формирование (планирование) размещения заказа
2.1. Структурные подразделения администрации Суровикинского муниципального района (далее - структурные подразделения) и подведомственные им структуры (заказчики) в течение двадцати календарных дней после вступления в силу решения Суровикинской районной Думы о бюджете Суровикинского муниципального района представляют в отдел экономики, потребительского рынка и защиты прав потребителей администрации Суровикинского муниципального района годовой  проект закупок (приложение 1 к Порядку) для формирования уполномоченным органом Сводного перечня нужд на текущий финансовый год в соответствии со Сводным прогнозом посредством автоматизированной информационной системы формирования и размещения заказа для нужд заказчиков.
2.2. Сводный перечень нужд согласовывается с финансовым отделом администрации Суровикинского муниципального района в течение 10 дней (далее - финансовый орган).
2.3. Сводный перечень нужд является основой для формирования плана-графика проведения закупок.
2.4. План-график проведения закупок разрабатывается уполномоченным органом совместно со структурными подразделениями.
2.5. В случае корректировок бюджетных ассигнований в план-график проведения закупок вносятся соответствующие изменения.
3. Размещение заказа
3.1. Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд".
3.2. Информация о размещении заказов размещается уполномоченным органом на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru и на официальном сайте Волгоградской области "Государственный заказ Волгоградской области" www.gz-volga.ru в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", а в случае проведения торгов способом открытого аукциона в электронной форме осуществляет также размещение информации на электронных торговых площадках (далее - ЭТП).
3.3. Для размещения информации о размещении заказов:
- на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru заказчикам необходимо пройти регистрацию на вышеуказанном сайте, для чего необходимо получить электронно-цифровую подпись (далее - ЭЦП). Регистрацию заказчиков на www.zakupki.gov.ru осуществляет уполномоченный орган;
- на ЭТП заказчикам необходимо пройти регистрацию, для чего необходимо получить ЭЦП, представить в уполномоченный орган на электронном носителе следующие документы: отсканированную копию устава заказчика, отсканированную копию документа, подтверждающего полномочия руководителя заказчика. Регистрацию заказчиков на ЭТП осуществляет уполномоченный орган.
4. Комиссия по размещению заказа
4.1. Для размещения заказа путем проведения открытого конкурса,  открытого аукциона в электронной форме, а также запроса котировок создается единая комиссия по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Суровикинского муниципального района.
4.2. Единая комиссия по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Суровикинского муниципального района проводит заседания по закупкам, осуществляемым администрацией Суровикинского муниципального района и подведомственными заказчиками. Состав единой комиссии утверждается главой Суровикинского муниципального района.
4.3. Порядок работы единой комиссии по размещению заказов на закупку товаров, выполнение работ и оказание услуг для нужд заказчиков осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", правовыми актами, принятыми администрацией Суровикинского муниципального района, а также уполномоченными на то должностными лицами заказчиков.
5. Распределение полномочий при размещении заказа
5.1. Распределение полномочий между структурными подразделениями уполномоченного органа и заказчиками:
	N  
п/п 
	Полномочия, функции              
	Исполнитель     

	1. Методическое и информационное обеспечение размещения заказа      

	1.1. 
	Разработка :                     
- примерных форм документов                   
	уполномоченный орган, заказчик,
структурное         
подразделение,      
курирующее заказчика

	
	- примерных форм контрактов                   
	юридический отдел   

	1.2. 
	Размещение на официальном сайте информации    
и документов по размещению заказа при         
проведении торгов, запросов котировок         
в соответствии с требованиями действующего    
законодательства                              
	      уполномоченный орган

	2. Подготовка и планирование размещения заказа              

	2.1. 
	Формирование годового (квартального) проекта  
закупок по установленной форме и заявки       
на организацию размещения заказа              
(приложения 1, 2, 3, 4)                       
	заказчик,           
структурное         
подразделение,      
курирующее заказчика

	2.2. 
	Определение начальной (максимальной цены)     
контракта (цены лота) при проведении торгов,  
определение максимальной цены контракта при   
проведении запроса котировок, определение     
предмета и существенных условий исполнения    
контракта                                     
	заказчик            

	2.3. 
	Определение способа размещения заказа         
	заказчик,           
структурное         
подразделение,      
заинтересованное    
в приобретении      
товара, работы,     
услуги (далее -     
Т, Р, У)            

	2.4. 
	Установление дополнительных требований        
к участникам размещения заказа                
	заказчик,           
структурное         
подразделение,      
заинтересованное    
в приобретении      
Т, Р, У            

	2.5. 
	Разработка конкурсной документации,           
документации об аукционе в электронной форме  
в соответствии с типовой и методической       
документацией, источником финансирования      
заказа в которых являются бюджетные средства, 
а также средства от предпринимательской       
и иной приносящей доход деятельности, фонда   
обязательного медицинского страхования, фонда 
социального страхования                       
	заказчик

	2.6. 
	Утверждение конкурсной документации,          
документации об аукционе в электронной форме  
	заказчик, уполномоченный орган            

	2.7. 
	Утверждение конкурсной документации,          
документации об аукционе в электронной форме  
при проведении совместных торгов              
	заказчик,          
уполномоченный орган

	2.8. 
	Принятие решения об отказе заказчику в приеме 
заявки на размещение заказа в соответствии    
с ней в следующих случаях:                    
а) оформление заявки с нарушением утвержденной
формы;                                        
б) непредставление документов, указанных      
в заявке, а также перечисленных в приложении  
к заявке;                                     
в) несоблюдение действующего законодательства 
при формировании заявки                       
	уполномоченный орган

	3. Размещение заказа путем проведения торгов               

	3.1. 
	Размещение на официальном сайте извещения     
о проведении открытого конкурса или открытого 
аукциона в электронной форме, конкурсной      
документации и документации о проведении      
открытого аукциона в электронной форме        
	уполномоченный орган

	3.2. 
	Отказ от проведения открытого конкурса        
или открытого аукциона в соответствии         
с действующим законодательством               
	заказчик,           
уполномоченный орган

	3.3. 
	Разъяснение заинтересованным лицам конкурсной 
документации и документации об аукционе       
в электронной форме                           
	заказчик,           
структурное         
подразделение,      
заинтересованное    
в приобретении      
Т, Р, У             

	3.4. 
	Размещение разъяснений на официальном сайте   
	уполномоченный орган

	3.5. 
	Подтверждение получения заявки на участие     
в открытом конкурсе или открытом аукционе     
в электронной форме                           
	уполномоченный орган

	3.6. 
	Регистрация конвертов с заявками на участие   
в открытом конкурсе и выдача расписок         
в их получении                                
	уполномоченный орган

	3.7. 
	Возврат участникам размещения заказа заявок   
на участие в конкурсе, поданных после         
окончания срока подачи заявок                 
	уполномоченный орган

	3.8. 
	Подписание протокола вскрытия конвертов       
с заявками на участие в открытом конкурсе     
	заказчик,           
уполномоченный      
орган, единая       
комиссия            
по размещению заказа

	3.9. 
	Размещение протокола вскрытия конвертов       
с заявками на участие в открытом конкурсе     
на официальном сайте                          
	уполномоченный орган

	3.10.
	Осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов  
заявок на участие в открытом конкурсе         
	уполномоченный орган

	3.11.
	Проведение проверки соответствия участников   
размещения заказов требованиям, предъявляемым 
к ним законодательством о размещении заказов  
(реестр недобросовестных поставщиков)         
	уполномоченный орган

	3.12.
	Запрос у соответствующих органов и организаций
сведений о ликвидации участника, о проведении 
в отношении участника процедуры банкротства,  
о приостановлении деятельности участника,     
о наличии задолженности участника             
по начисленным налогам, сборам, обязательным  
платежам в бюджеты любого уровня              
и в государственные внебюджетные фонды        
за прошедший календарный год, об обжаловании  
наличия таких задолженностей, о результатах   
рассмотрения таких жалоб и другой необходимой 
информации в соответствии с действующим       
законодательством                             
	заказчик,           
структурное         
подразделение       
заинтересованное    
в приобретении      
Т, Р, У             

	3.13.
	Направление при необходимости федеральному    
органу исполнительной власти, осуществляющему 
нормативное правовое регулирование в сфере    
размещения заказов, запроса об условиях       
допуска товаров, происходящих из иностранного 
государства или группы иностранных государств,
работ, услуг, выполняемых иностранными лицами 
	заказчик,           
уполномоченный орган

	3.14.
	Подписание протокола рассмотрения заявок      
на участие в открытом конкурсе.               
Подписание протокола рассмотрения первых      
частей заявок на участие в открытом аукционе  
в электронной форме.                          
Подписание протокола рассмотрения вторых      
частей заявок на участие в открытом аукционе  
в электронной форме                           
	заказчик,           
уполномоченный      
орган, единая       
комиссия            
по размещению заказа

	3.15.
	Размещение на официальном сайте протокола     
рассмотрения заявок на участие в открытом     
конкурсе, протоколов рассмотрения первых      
частей заявок, вторых частей заявок на участие
в открытом аукционе в электронной форме       
	уполномоченный орган

	3.16.
	Направление участникам размещения заказа,     
подавшим заявки, уведомлений о принятых       
комиссией решениях (открытый конкурс)         
	уполномоченный орган

	3.17.
	Подписание протокола оценки и рассмотрения    
заявок на участие в открытом конкурсе         
	заказчик,           
уполномоченный      
орган, единая       
комиссия            
по размещению заказа

	3.18.
	Размещение на официальном сайте протокола     
оценки и рассмотрения заявок на участие       
в открытом конкурсе                           
	уполномоченный орган

	3.19.
	Передача победителю открытого конкурса        
протокола оценки и сопоставления заявок       
на участие в конкурсе и проекта контракта     
	заказчик,           
структурное         
подразделение,      
заинтересованное    
в приобретении      
Т, Р, У             

	3.20.
	Передача победителю проекта контракта         
	уполномоченный орган

	3.21.
	Подписание контракта по итогам проведенного   
открытого аукциона в электронной форме        
	заказчик            

	3.22.
	Принятие решения об объявлении повторных      
торгов, изменении условий торгов              
	заказчик,           
уполномоченный орган

	3.23.
	Принятие решения об отстранении участника     
от участия в открытом конкурсе или открытом   
аукционе в электронной форме либо о допуске   
к участию в открытом конкурсе или открытом    
аукционе в электронной форме в соответствии   
с действующим законодательством               
	единая комиссия     
по размещению заказа

	3.24.
	Принятие решения об отказе от проведения      
открытого конкурса, аукциона                  
	заказчик,           
уполномоченный орган

	3.25.
	В случае отказа от проведения открытого       
конкурса извещение об отказе от проведения    
направляется для размещения на официальном    
сайте в сети Интернет и направляется          
соответствующее уведомление всем участникам   
размещения заказа, подавшим заявки на участие 
в открытом конкурсе в соответствии с порядком 
и сроками, установленными действующим         
законодательством                             
	уполномоченный орган

	3.26.
	В случае отказа от проведения открытого       
аукциона в электронной форме извещение        
об отказе от проведения направляется для      
размещения на официальном сайте в сети        
Интернет                                      
	уполномоченный орган

	3.27.
	Возврат денежных средств, внесенных           
участниками размещения заказа в качестве      
обеспечения заявки на участие в открытом      
конкурсе                                      
	заказчик,           
структурное         
подразделение,      
заинтересованное    
в приобретении      
Т, Р, У             

	3.28.
	Возврат денежных средств, внесенных           
участниками размещения заказа в качестве      
обеспечения исполнения контракта победителем  
торгов                                        
	заказчик,           
структурное         
подразделение,      
заинтересованное    
в приобретении      
Т, Р, У             

	3.29.
	Направление в уполномоченный на осуществление 
контроля в сфере размещения заказов орган     
исполнительной власти Волгоградской области   
документов и сведений, необходимых для        
согласования размещения заказа у единственного
поставщика (исполнителя, подрядчика)          
в соответствии с действующим законодательством
	уполномоченный орган

	4. Размещение заказа без проведения торгов                

	4.1. 
	Проведение маркетинговых исследований рынка   
Т, Р, У с целью определения максимальной цены 
контракта при проведении запроса котировок    
	заказчик,           
структурное         
подразделение,      
заинтересованное    
в приобретении      
Т, Р, У             

	4.2. 
	Подготовка извещения о проведении запроса     
котировок, котировочной заявки и проекта      
контракта                                     
	заказчик,           
структурное         
подразделение,      
заинтересованное    
в приобретении      
Т, Р, У             

	4.3. 
	Размещение извещения о проведении запроса     
котировок на официальном сайте                
	уполномоченный орган

	4.4. 
	Направление извещения о проведении запроса    
котировок лицам, осуществляющим поставки      
товаров, выполнение работ, оказание услуг,    
предусмотренных извещением                    
	заказчик,           
структурное         
подразделение,      
заинтересованное    
в приобретении      
Т, Р, У             

	4.5. 
	Подтверждение получения котировочной заявки,  
поданной в электронной форме                  
	уполномоченный орган

	4.6. 
	Регистрация котировочных заявок и выдача      
расписок в их получении                       
	уполномоченный орган

	4.7. 
	Продление срока подачи котировочных заявок    
	заказчик            

	4.8. 
	Размещение извещения о продлении срока подачи 
заявок на официальном сайте                   
	уполномоченный орган

	4.9. 
	Передача протокола рассмотрения и оценки      
котировочных заявок и проекта контракта       
победителю в проведении запроса котировок     
	заказчик,           
структурное         
подразделение,      
заинтересованное    
в приобретении      
Т, Р, У             

	4.10.
	Принятие решения о проведении повторного      
запроса котировок, изменения условий запроса  
котировок                                     
	заказчик            

	4.11.
	Уведомление в срок, установленный             
законодательством, уполномоченного            
на осуществление контроля в сфере размещения  
заказов (при размещении заказа на поставку    
Т, Р, У для нужд заказчиков) в случае         
возникновения потребности в определенных Т, Р,
У вследствие непреодолимой силы, в связи с чем
применение иных способов размещения заказа,   
требующих затрат времени, нецелесообразно     
	заказчик,           
структурное         
подразделение,      
заинтересованное    
в приобретении      
Т, Р, У             

	4.12.
	Проведение предварительного отбора участников 
размещения заказа в целях оказания            
гуманитарной помощи либо ликвидации           
последствий чрезвычайных ситуаций природного  
или техногенного характера                    
	заказчик,           
структурное         
подразделение,      
заинтересованное    
в приобретении      
Т, Р, У             

	5. Заключение контрактов                         

	5.1. 
	Заключение контрактов по результатам открытых 
конкурсов, открытых аукционов в электронной   
форме, запросов котировок в соответствии      
с условиями конкурсной документации,          
документации об аукционе в электронной форме  
и заявкой, поданной участником размещения     
заказа, с которым заключается контракт        
	заказчик            

	5.2. 
	Направление в отдел экономики, потребительского рынка и защиты прав потребителей сведений  
о заключенных контрактах для внесения сведений
в реестр государственных и муниципальных      
контрактов, информации об их изменении        
и исполнении                                  
	заказчик            

	5.3. 
	Информирование уполномоченного органа         
о нарушениях победителями открытых конкурсов  
сроков подписания контрактов и/или об отказе  
от подписания контрактов с предложениями      
о выборе нового победителя                    
	заказчик            

	5.4. 
	Принятие решения об отказе от заключения      
контракта с победителем торгов                
	заказчик            

	6. Отчетность в сфере размещения заказа                 

	6.1. 
	Обеспечение учета экономии, получаемой        
по результатам размещения заказа              
	уполномоченный орган

	6.2. 
	Хранение протоколов, составленных в ходе      
проведения открытых конкурсов и открытых      
аукционов в электронной форме, заявок на      
участие в торгах и иных способах закупок,     
конкурсной документации и документации        
об аукционе в электронной форме со всеми      
изменениями и разъяснениями, а также          
аудиозаписей                                  
	уполномоченный орган

	6.3. 
	Формирование сведений об исполнении условий   
контрактов                                    
	уполномоченный орган

	6.4. 
	Ведение реестра закупок (договоры             
с единственными поставщиками товаров, работ,  
услуг на сумму, не превышающую установленного 
Центральным банком Российской Федерации       
предельного размера расчетов наличными        
деньгами в Российской Федерации между         
юридическими лицами по одной сделке)          
	заказчик, уполномоченный орган 

	6.6. 
	Представление сведений о проведении торгов    
на поставки Т, Р, У для нужд заказчиков       
Суровикинского  муниципального района в органы    
статистики                                    
	заказчик, уполномоченный орган

	7. Осуществление всех иных функций и полномочий     
по размещению заказа для заказчиков в соответствии  
с законодательством Российской Федерации, кроме     
функций и полномочий, напрямую отнесенных настоящим 
Порядком и действующим законодательством к ведению  
другого лица                                        
	заказчик,           
структурные         
подразделения,      
заинтересованные    
в приобретении Т, Р,
У, уполномоченный   
орган               


6. Порядок подачи заказчиками в уполномоченный орган
заявок на размещение заказа
6.1. Основанием для начала подготовки уполномоченным органом размещения заказа является заявка на размещение заказа, поданная заказчиком (приложение 2 к Порядку).
6.2. К заявке на размещение заказа должны прилагаться проект контракта, техническое задание на поставку товаров, выполнение  работ,  оказание услуг (отдельно по каждому лоту), спецификации товаров, сметы на ремонтно-строительные работы, документы, подтверждающие обоснованность определения начальной (максимальной) цены контракта (прайс-листы, коммерческие предложения потенциальных участников торгов и иных способов размещения заказов, распечатки с интернет-сайтов, подтверждающие обоснованность определения заказчиком начальной (максимальной) цены контракта, сведения о стоимости контрактов по итогам проведенных процедур размещения аналогичных заказов иными заказчиками), иные документы, необходимые для размещения заказа в соответствии с действующим законодательством, а также электронная форма заявки со всеми приложениями к ней. Документы, подтверждающие обоснованность определения начальной (максимальной) цены контракта, прилагаемые к заявке, представляются в уполномоченный орган в письменной форме.
6.3. В заявку на размещение заказа включаются сведения, содержащиеся в соответствии с законодательством о размещении заказов в извещении о проведении открытого конкурса, в конкурсной документации, извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме, документации об аукционе в электронной форме, извещении о проведении запроса котировок. Уполномоченный орган вправе направить в адрес заказчика письменный запрос о представлении в течение 3 рабочих дней дополнительных сведений к заявке на размещение заказа. Непредставление сведений по запросу уполномоченного органа является основанием для отказа в принятии заявки на размещение заказа и возврата ее для доработки.
6.4. Подаваемая в уполномоченный орган заявка утверждается руководителем заказчика, руководителем структурного подразделения, заинтересованного в приобретении Т, Р, У, которые несут ответственность за достоверность и полноту информации, содержащейся в заявке, в том числе за соответствие требований заявки соответствующему отраслевому законодательству в зависимости от вида, технических и функциональных характеристик (потребительских) необходимых заказчику Т, Р, У, иных показателей, связанных с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика, а также действующему законодательству о размещении заказов.
6.5. Проект контракта, спецификации товаров, сметы и дефектные ведомости работ, а также иные документы, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика, выступающие приложением и неотъемлемой частью конкурсной документации, документации об аукционе в электронной форме, запросе котировок, также утверждаются руководителем заказчика, руководителем структурного подразделения, заинтересованного в приобретении Т, Р, У, который несет ответственность за включение в указанные документы требований к участникам и условиям размещения заказа, а также требований к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) и качественным характеристикам Т, Р, У, которые могут повлечь за собой ограничение количества участников размещения заказа, а также за включение в состав одного лота Т, Р, У, технологически и функционально не связанных между собой и с Т, Р, У, поставки, выполнение, оказание которых являются предметом торгов.
6.6. Подаваемая в уполномоченный орган заявка на размещение заказа, источником финансирования которого являются бюджетные средства:
- в случае если заказчиком выступает администрация Суровикинского  муниципального района, заявка должна быть утверждена главой Суровикинского  муниципального района, подписана руководителем структурного подразделения и должностным лицом, разрабатывавшим заявку, и согласована заместителем главы администрации, курирующим подразделение, начальником финансового отдела администрации Суровикинского муниципального района, начальником юридического отдела администрации Суровикинского муниципального района. 
- в случае если заказчиками выступают иные заказчики, заявки утверждаются главой Суровикинского муниципального района, подписываются заказчиком и должностным лицом, разрабатывавшим заявку, согласуются заместителем главы администрации Суровикинского муниципального района, курирующим подведомственного заказчика, начальником структурного подразделения, начальником финансового отдела администрации Суровикинского муниципального района, начальником юридического отдела администрации Суровикинского муниципального района..
6.7. Подаваемая в уполномоченный орган заявка на размещение заказа, источником финансирования которого являются средства внебюджетных источников:
- в случае если заказчиком выступает администрация Суровикинского муниципального района, заявка должна быть утверждена главой Суровикинского муниципального района, подписана руководителем структурного подразделения и должностным лицом, разрабатывавшим заявку, и согласована заместителем главы администрации, курирующим подразделение, начальником финансового отдела администрации Суровикинского муниципального района, начальником юридического отдела администрации Суровикинского муниципального района. 
- в случае если заказчиками выступают иные заказчики, заявки утверждаются главой Суровикинского муниципального района, подписываются заказчиком и должностным лицом, разрабатывавшим заявку, согласуются заместителем главы администрации Суровикинского муниципального района, курирующим подведомственного заказчика, начальником структурного подразделения, начальником финансового отдела администрации Суровикинского муниципального района, начальником юридического отдела администрации Суровикинского муниципального района. 
6.8. Утвержденные заявки на размещение заказа подаются в уполномоченный орган:
- не менее чем за 10 рабочих дней до публикации  на официальных сайтах;
- не менее чем за 10 рабочих дней до публикации извещения о проведении открытого аукциона в электронной форме на официальных сайтах;
- не менее чем за 5 рабочих дней до публикации извещения о проведении запроса котировки цен на официальных сайтах.
6.10. Поданная заказчиком заявка на размещение заказа, утвержденная и согласованная в порядке, отраженном в настоящем Положении, регистрируется уполномоченным органом.
6.11. Уполномоченный орган рассматривает заявку на размещение заказа в срок не более 5 рабочих дней.
6.12. В случае если заявка подана с нарушением требований настоящего Порядка, а также в случае, если содержание заявки противоречит действующему законодательству о размещении заказов, уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней со дня поступления заявки возвращает ее заказчику с сопроводительным письмом, в котором указываются причины возврата.
6.13. В ходе рассмотрения заявки уполномоченный орган вправе:
6.13.1. Запрашивать у органов местного самоуправления Суровикинского муниципального района (в том числе территориальных и отраслевых структурных подразделений), бюджетных учреждений, иных получателей средств бюджета Суровикинского муниципального района дополнительные документы и сведения, необходимые для объективного и всестороннего рассмотрения заявки.
6.13.2. Приглашать должностное лицо заказчика, уполномоченное руководителем заказчика, утверждавшим соответствующую заявку, для разъяснения информации, содержащейся в заявке, прилагаемых документах.
6.13.3. Осуществлять иные действия, необходимые для объективного и всестороннего рассмотрения заявки, в соответствии с действующим законодательством и правовыми актами Суровикинского муниципального района.
6.14. Уполномоченный орган отказывает в принятии заявки на размещение заказа и возвращает ее заказчику в случае, если содержание заявки противоречит действующему законодательству, а также в случае, если размещение заказа согласно действующему законодательству должно осуществляться иным способом, нежели предусмотрено в заявке, либо если заявка на размещение заказа подана с нарушением требований настоящего Положения.
6.15. Уполномоченный орган объединяет заявки нескольких заказчиков на размещение заказа в единую процедуру размещения заказа по принципу одноименности закупаемой продукции. При этом уполномоченный орган вправе изменить способ размещения заказа.
6.16. В случае принятия заявки на размещение заказа уполномоченный орган осуществляет функции по размещению заказа в соответствии с действующим законодательством и настоящим Порядком.
6.17. Размещение информации на официальном сайте осуществляется уполномоченным органом в соответствии с очередностью регистрации поступления заявок на размещение заказа.
7. Особенности заключения и исполнения контрактов
7.1. Контракты заключаются заказчиками с поставщиками (исполнителями, подрядчиками) в соответствии с действующим законодательством.
7.2. Заказчик обязан:
7.2.1. Указывать в условиях контракта основание его заключения.
7.2.2. Ежеквартально представлять в уполномоченный орган сведения о контрактах, заключенных с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком): цене контракта, контрагенте, основании заключения.
7.2.3. В течение 1 рабочего дня со дня заключения контракта по итогам проведенных торгов и иных способов закупок представить в уполномоченный орган копию заключенного контракта со всеми приложениями и дополнениями к нему, а в течение 1 рабочего дня со дня расторжения или изменения контракта - копию соглашения о расторжении контракта (копию решения суда о расторжении контракта) или копию дополнительного соглашения о внесении изменений в условия контракта.
7.2.4. Не позднее 1 рабочего дня со дня исполнения поставщиком (исполнителем, подрядчиком) своих обязательств по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг по контракту направляет в уполномоченный орган информацию об исполнении контракта в части указанных обязательств с указанием реквизитов контракта (даты, номера), наименования поставщика (исполнителя, подрядчика), срока фактического исполнения указанных в настоящем подпункте обязательств.
7.3. Требования настоящего раздела не распространяются на случаи заключения контрактов и гражданско-правовых договоров в соответствии с пунктом 14 части 2 статьи 55 Федерального закона от 21 июля 2005 г. N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд".
8. Контроль за исполнением заказа.

8.1. Заказчик исполняет следующие полномочия по осуществлению контроля за исполнением заказа:

- организует текущий контроль исполнения условий контракта;

- назначает ответственное лицо за своевременное представление в отдел информационного обеспечения и муниципального заказа сведений о заключении, исполнении, изменении, расторжении контрактов, сообщает фамилию, имя и отчество, должность, номер рабочего телефона указанного должностного лица в отдел муниципального заказа;

- назначает должностное лицо заказчика, несущее персональную ответственность за организацию и ведение контроля за исполнением контракта, сообщает фамилию, имя и отчество, должность, номер рабочего телефона указанного должностного лица в отдел муниципального заказа;

- обеспечивает соблюдение правил приемки поставляемого товара, результата работ, услуг в соответствии с условиями контракта и законодательством, своевременное оформление расчетных документов;

- при возникновении спора по поводу несоответствия качества поставляемого товара (выполняемых работ, услуг) условиям контракта принимает необходимые для его решения меры;

- обеспечивает своевременное составление и оформление расчетных и иных документов (актов сверки, приемки, исполнения и т.д.), а также формирование комиссий (рабочих, приемочных и т.п.);

- обеспечивает оперативное доведение до уполномоченного органа информации о ходе исполнения контракта сторонами и несет ответственность за ее достоверность;

- несет ответственность за выполнение финансовых обязательств, предусмотренных условиями контракта, в части обязанностей заказчиков;

- реализовывает предоставленные законом и контрактом меры ответственности к нарушившему условия контракта поставщику (исполнителю, подрядчику) и уведомляет об этом уполномоченный орган;

- направляет в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти сведения и документы, необходимые для внесения в реестр недобросовестных поставщиков, уведомляет отдел информационного обеспечения и муниципального заказа о решении, принятом указанным органом по вопросу включения сведений в реестр недобросовестных поставщиков.

8.2. Структурные подразделения осуществляют текущий контроль за исполнением контрактов.

8.3. Уполномоченный орган исполняет следующие полномочия по осуществлению контроля за исполнением заказов:

- согласовывает заявки на размещение заказа для нужд заказчиков, поступающие от подведомственных заказчиков и структурных подразделений администрации Суровикинского  муниципального района;

- организует выборочный контроль определения начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) для проведения торгов и иных способов размещения заказов по указанию главы Суровикинского муниципального района;

- осуществляет общее методическое руководство организацией контроля за исполнением контрактов;

- осуществляет мониторинг исполнения сторонами условий контракта, формируя сведения об исполнении контрактов, заключенных в текущем финансовом году;

- в пределах своей компетенции направляет заказчикам предложения о представлении в течение 1 рабочего дня сведений и документов, связанных с размещением заказа и исполнением контрактов;

- по распоряжению главы Суровикинского муниципального района осуществляет выборочную проверку по исполнению контрактов, а также проводит выездные проверки на основании поступившей информации о нарушении условий исполнения контрактов.

8.4. Финансовый орган исполняет следующие полномочия по осуществлению контроля за исполнением заказов:

 - осуществляет выделение бюджетных средств на оплату исполненных контрактов в размере и сроки, определенные условиями контракта, по уведомлению заказчика;

- прекращает финансирование по заключенным контрактам на основании уведомления, направленного уполномоченным органом или заказчиком, о ненадлежащем выполнении обязательств по контрактам поставщиками (исполнителям)
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Годовой проект закупок
Заказчик: __________________________________
ИНН ________________ КПП ___________________
(указать наименование и адрес)
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    Примечания:
    1) Номер лота формируется последовательно с начала года заказчиком.
    2) Статус  лота  выбирается из следующих значений: П - планируется, О -
объявлен,  И  -  исполняется  (контракт  заключен),  З - завершен (контракт
исполнен), ОТМ - лот отменен.
    3) Код  способа размещения заказа выбирается из следующих значений: 1 -
открытый  конкурс,  2 - открытый аукцион в электронном
форме,  4 - запрос котировок, 5 - запрос котировок при
ЧС, 6 - единственный поставщик.
    4) Указывается  от  одного  до  трех  кодов  предмета  муниципального контракта
контракта    по   "Общероссийскому   классификатору   видов   экономической
деятельности, продукции и услуг" ОК 004-93.
    8) Указывается основной количественный параметр закупаемой продукции.
    10) Указываются число, месяц и год.
    11) Указываются месяц и год.
Должность __________________ (Ф.И.О.) ____________________
Дата предоставления: "__" ___________ 20__ г.
Приложение 2
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взаимодействия уполномоченного органа и  

муниципальных заказчиков

Суровикинского муниципального 

района Волгоградской области
                                        УТВЕРЖДАЮ
                                         __________________________________
                                                      (должность)
                                         __________________________________
                                        (подпись)  (расшифровка подписи)
                                         "__" ______________ 2012 г.
                                       1
                                  ЗАЯВКА
                     на организацию размещения заказа
                 _________________________________________
                      (наименование предмета заказа)
1. Наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика.
2. Предмет размещаемого заказа.
3. Наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование, характеристики и объем выполняемых работ, оказываемых услуг (при этом указываются требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика.
3.1. Для способа размещения заказа в виде открытого аукциона в электронной форме также предоставляется следующая информация:
- требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика. При этом должны быть указаны используемые для определения соответствия потребностям заказчика или эквивалентности предлагаемого к поставке или к использованию при выполнении работ, оказании услуг товара максимальные и (или) минимальные значения таких показателей и показатели, значения которых не могут изменяться.
4. Перечень запасных частей к технике, к оборудованию с указанием начальной (максимальной) цены каждой такой запасной части к технике, к оборудованию - в случае если при проведении торгов (без проведения торгов) на право заключить муниципальный контракт на выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, необходимый объем работ, услуг.
5. Изображение товара, на поставку которого размещается заказ, в трехмерном измерении в случае, если заказчик устанавливает требование о соответствии поставляемого товара изображению товара, на поставку которого размещается заказ, в трехмерном измерении (при проведении аукциона).
6. Изображение товара, на поставку которого размещается заказ, в трехмерном измерении, а также место, даты начала и окончания, порядок и график осмотра участниками размещения заказа образца или макета товара, на поставку которого размещается заказ, в случае, если заказчик устанавливает требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, на поставку которого размещается заказ, и такой образец или макет не может быть приложен к документации об аукционе (при проведении аукциона).
7. Место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг.
8. Сроки (периоды) поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг.
9. Условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг.
10. Требования к описанию участниками размещения заказа поставляемого товара, который является предметом торгов, его функциональных характеристик (потребительских свойств), а также его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками размещения заказа выполняемых работ, оказываемых услуг, которые являются предметом торгов, их количественных и качественных характеристик.
11. Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости).
12. Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), определяемая заказчиком в результате изучения рынка необходимых товаров, работ, услуг, а также:
а) начальная (максимальная) цена единицы товара, услуги в случае, если при размещении заказа на поставку технических средств реабилитации инвалидов, оказание услуг в сфере образования, услуг по санаторно-курортному лечению и оздоровлению для нужд заказчиков предусмотрено право заказчика заключить контракт с несколькими участниками размещения заказа;
б) начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), а также общая начальная (максимальная) цена запасных частей к технике, к оборудованию в случае, если при проведении аукциона на право заключить контракт на выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования заказчик не может определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию и необходимый объем;
в) цена единицы услуги и (или) работы в случае, если при проведении аукциона на право заключить контракт на выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования заказчик не может определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию и необходимый объем услуг и (или) работ.
13. Порядок формирования цены контракта (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей), в том числе расходы на оборудование, материалы, доставку, разгрузку и т.д.
14. Источник финансирования заказа; лимит бюджетных обязательств; код бюджетной классификации:
- КЦСР - семиразрядный код целевой статьи расходов;
- КЭСР - трехразрядный код экономической статьи расходов;
- КФСР - четырехразрядный код функциональной статьи расходов;
- КВСР - трехразрядный код ведомственной статьи расходов;
- КВР - трехразрядный код вида расходов.
15. Форма, сроки, условия и порядок оплаты товара, работ, услуг.
16. Критерии оценки заявок на участие в конкурсе, при этом критериями оценки могут быть (нужное указать):
- функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;
- качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса;
- расходы на эксплуатацию товара;
- расходы на техническое обслуживание товара;
- сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
- срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг;
- объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг;
- цена контракта.
17. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
18. Сведения о возможности заказчика по согласованию с поставщиком, исполнителем, подрядчиком в ходе исполнения контракта изменить не более чем на 10% предусмотренные контрактом количество товаров, объем работ, услуг при изменении потребности в товарах, работах, услугах.
19. Сведения о возможности заказчика по согласованию с участником, с которым заключается контракт, увеличить количество поставляемого товара на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта, предложенной таким участником, и начальной (максимальной) ценой контракта (ценой лота).
20. Сведения о возможности заказчика заключить контракт на поставку технических средств реабилитации инвалидов, на оказание услуг в сфере образования, услуг по санаторно-курортному лечению и оздоровлению для муниципальных нужд с несколькими участниками размещения заказа.
21. Участник размещения заказа вправе (или не имеет права) для поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг привлекать субподрядные организации.
22. Преимущества осуществляющим производство товаров, выполнение работ, оказание услуг учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов (предоставляются (или не предоставляются).
23. Требования к лицензиям, представляемым в составе заявки по предмету размещения заказа (с указанием конкретного вида работ, оказания услуг, на осуществление которых должна быть предоставлена заверенная надлежащим образом копия лицензии).
24. Размер обеспечения заявки на участие в торгах.
25. Размер обеспечения исполнения контракта.
26. Код товара, работы, услуги по ОКДП.
27. Другие требования заказчика в соответствии с действующим законодательством.
28. Наличие утвержденной проектно-сметной документации, ведомости объемов работ (где требуется).
Подписи и согласование уполномоченных лиц в соответствии с пунктами 6.4, 6.5 раздела 6 настоящего Положения.
Дата предоставления заявки в уполномоченный орган    "__" __________ 20__ г.
___________________________________________________________________________
    1
     При   отсутствии  необходимости  заполнения некоторых пунктов заявки в
конкретном   конкурсе,  аукционе  в  электронной  форме  данные  пункты  не
заполняются.
