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УТВЕРЖДЕН
постановлением 

администрации Суровикинского

муниципального района

от 17.12.2014 № 1361
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Продление срока действия разрешения на строительство,

реконструкцию объектов капитального строительства на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области» (далее – регламент)  разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по продлению срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, и определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги  являются застройщики - физические и юридические лица (включая индивидуальных предпринимателей), обеспечивающие на принадлежащем им земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции (далее - заявитель), ранее получившие разрешение на строительство.

От имени заявителей могут выступать их представители, наделенные полномочиями в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1.3.1.  Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется при личном, письменном обращении, посредством электронной почты, размещается на информационных стендах и в раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.), в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), публикуется в средствах массовой информации, а также сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций).

1.3.2. Местонахождение консультанта-архитектора района администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области: Российская Федерация, Волгоградская область, г. Суровикино, ул. Ленина 64а.

Почтовый адрес: 404415, Волгоградская область, г. Суровикино, ул.Ленина, 64а.

График (режим) работы:

понедельник, вторник, среда - с 8 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин.;

обед - с 12 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин.;

четверг, пятница – не приемные дни.

Справочный телефон: 9-49-23.

Адрес электронной почты администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области (e-mail): ra_sur@volganet.ru.

Официальный интернет-сайт администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области: www.surregion.ru.

1.3.3. На информационных стендах содержится следующая информация:

- местонахождение, почтовый адрес, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области;

           - извлечения из законодательных и иных нормативно-правовых актов, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- форма заявления о продления срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального  строительства;

- перечень вышестоящих органов и должностных лиц, которым может быть подана жалоба на отказ в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального  строительства.

1.3.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения консультант-архитектор района администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области подробно и в корректной форме информирует обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Продолжительность телефонного разговора не должна превышать 15 минут.

1.3.5. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги даются консультантом-архитектором района администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области.

        Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для получения продления срока действия разрешения на строительство,  реконструкцию объекта капитального  строительства;

- об источнике получения документов, необходимых для  продления срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального  строительства (орган, организация и их местонахождение);

- о времени приема и выдачи документов;

- о сроках предоставления муниципальной услуги.

       Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении или посредством телефона.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Суровикинского муниципального района Волгоградской области в лице консультанта-архитектора района администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области (далее – консультант–архитектор района).

 Предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг возможно только после его создания.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача продленного разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или письменного мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.
2.4. Нормативные и иные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

2.4.1. Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993г.;

2.4.2. Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.09.2004г. №190-ФЗ;

2.4.3. Земельный кодекс Российской Федерации  от 25.10.2001г.  № 136-ФЗ;

2.4.4. Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003  N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

2.4.5. Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

2.4.6. Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 120 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство";

2.4.7. Настоящий регламент.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги с момента регистрации в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов составляет 10 календарных дней.

2.6. Требования к перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. В целях продления срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства заявитель направляет заявление о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (по форме согласно приложению к настоящему регламенту) и прилагает  к нему следующие документы:

      1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

      2) копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

      3) оригинал разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства 

4) в случае, если заявление о продлении срока действия разрешения на строительство подается застройщиком, привлекающем на основании договора участия в долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости, к заявлению должен быть приложен договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве.

2.6.2. От заявителя не вправе требовать:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2) предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, и могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7.Муниципальная услуга осуществляется без взимания платы.

2.8. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги:

1) отсутствие в заявлении следующих сведений:

наименования организационно-правовой формы, места нахождения, контактных телефонов - для застройщика как юридического лица,

фамилии, имени, отчества, места жительства, данных документа, удостоверяющего личность застройщика, - для физических лиц,

наименования объекта и адреса места строительства,

подписи и расшифровки подписи, печати (для юридических лиц);

2) представленные документы не поддаются прочтению;

3) документы представлены неуполномоченным лицом.

4) отсутствие необходимых документов, прилагаемых к заявлению согласно  пункту 2.6.1. настоящего регламента.

При установлении оснований, указанных в настоящем пункте регламента, консультант-архитектор района  осуществляет подготовку  уведомления об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.

2.9 .Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

  1) заявление получено от заявителя менее чем за 60 (шестьдесят) дней до истечения срока действия выданного ранее разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;
       2) если установлено, что в представленных документах содержатся недостоверные сведения;

       3) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

       4) если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

       Письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать основания отказа, предусмотренные настоящим пунктом регламента.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результатов предоставления муниципальной услуги.

2.10.1.Время ожидания в очереди при  подаче заявления о предоставлении муниципальной не превышает 15 минут.

2.10.2. Время ожидания в очереди для получения результатов предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

 Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.12.1. Информация о режиме работы консультанта – архитектора района, ответственного за предоставление муниципальной услуги, размещается на входе в отведенный кабинет.

2.12.2. Прием заявителей осуществляется  в специально оборудованном кабинете.
2.12.3. Рабочее место консультанта-архитектора района, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан).

2.12.4. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

2.12.5. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

2.12.6. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

 2.13.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области.

2.13.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, оказывающих муниципальную услугу.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

       Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием, рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 - выдача заявителю продленного разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Прием, рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры служит личное или направленное почтой обращение заявителя или его представителя к консультанту-архитектору района, ответственному за прием заявлений.

       Заявление и документы (сведения), необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть направлены в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в форме электронных документов посредством портала государственных и муниципальных услуг.

       Заявление, которое подается в форме электронного документа, подписывается тем видом электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением государственных услуг законодательством Российской Федерации.

       В случае направления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, заявления в электронной форме основанием для его приема (регистрации) является представление заявителем посредством портала государственных и муниципальных услуг документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.2. При обращении заявителя консультант-архитектор района принимает заявление и документы, выполняя при этом следующие операции:

- проверяет наличие заявления и прилагаемых документов в соответствии с требованиями настоящего  регламента;

- проверяет правильность заполнения заявления;

- сверяет копии документов с оригиналами, ставит штамп соответствия копий оригиналам и заверяет своей подписью;

- формирует опись о принятии заявления и документов;

- выдает опись заявителю, уведомляя его о  сроке предоставления муниципальной услуги, а также выявляет возможные способы связи с заявителем для уведомления его о принятом решении.

3.2.3. Консультант-архитектор района регистрирует заявление и принятые документы в журнале регистрации заявлений. 

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

  3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю расписки в получении от него документов с указанием перечня документов и даты их предоставления. 

         Консультант-архитектор района оформляет расписку о получении документов по установленной форме  в двух экземплярах. Первый экземпляр расписки консультант –архитектор района передает заявителю, второй экземпляр приобщает к принятым документам.

         При поступлении документов по почте расписка высылается в течение рабочего дня, следующего за днем получения документов, по указанному заявителем в заявлении адресу.

         При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая Единый портал государственных и муниципальных услуг, расписка в получении документов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем.

3.3. Принятие решения консультантом-архитектором района  о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении услуги. 

3.3.1. Основанием для начала процедуры служит получение консультантом-архитектором района, ответственным за продление разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, документов от заявителя.

3.3.2. Срок исполнения процедуры по продлению срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства составляет 7 календарных  дней, со дня поступления документов к консультанту-архитектору района.

3.3.3. Настоящая административная процедура включает в себя:

1)организацию и проведение консультантом-архитектором района осмотра строящегося (реконструируемого) объекта капитального строительства с составлением акта осмотра, который прилагается к документам заявителя; 

2)принятие решения о продления срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или решения об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства консультантом-архитектором района;

3)оформление продления разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или отказа в продления срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;

4)согласование и подписание продленного разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или письменного мотивированного  отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства главой администрации  Суровикинского муниципального района.

3.3.4. Результатом настоящей процедуры является продление разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или  отказ в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

3.4. Выдача заявителю продленного разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

 3.4.1. Основанием для начала процедуры служит подписание продленного разрешения на строительство или письменного мотивированного  отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства главой администрации  Суровикинского муниципального района.

3.4.2. Общий срок выдачи или направления заявителю продленного разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или письменного мотивированного  отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства составляет 3 (три) календарных дня со дня подписания указанных документов главой администрации  Суровикинского муниципального района.

3.4.3. Консультант-архитектор района уведомляет заявителя по телефону о принятии решения и о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги, а при наличии адреса электронной почты заявителя - пересылает ему электронное сообщение.

3.4.4. При невозможности установить контакт с заявителем, а также невозможности явки заявителя или его представителя непосредственно к консультанту-архитектору района для получения результата предоставления муниципальной услуги комплект документов должен быть направлен заявителю почтой заказным письмом с уведомлением.

3.4.5. Результатом процедуры является получение заявителем продленного разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или письменного мотивированного  отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

         4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется главой администрации Суровикинского муниципального района, заместителем главы администрации Суровикинского муниципального района, курирующим вопросы градостроительной деятельности.

4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

4.3. Проверки носят плановый характер (осуществляются на основании квартальных, полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.4. Персональная ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах (должностных инструкциях) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих

5.1. Предмет досудебного (внесудебного)  обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

Жалоба на действия (бездействие) участвующих в предоставлении муниципальной услуги лиц и решения, принятые в результате предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба), может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме главе администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области (ул. Ленина, 64, г. Суровикино, Волгоградская область, 404415, электронный адрес: ra_sur@volganet.ru).

Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы глава администрации Суровикинского муниципального района принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	
	


