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Утвержден
постановлением администрации

Суровикинского муниципального

Района

от___________ №__________
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее – регламент) на территории Суровикинского муниципального района устанавливает процедуру выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

1.2. Термины, используемые в административном регламенте:

- разрешение на строительство - документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка или проекту планировки территории и проекту межевания территории (в случае строительства, реконструкции линейных объектов) и дающий право застройщику осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом.

- объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено (далее - объекты незавершенного строительства), за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек.

- объект индивидуального жилищного строительства - отдельно стоящий жилой дом с количеством этажей не более чем три, предназначенного для проживания одной семьи. 
1.3 Заявителями на предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее – муниципальная услуга) являются застройщики - физические и юридические лица (включая индивидуальных предпринимателей), обеспечивающие на принадлежащем им земельном участке строительство, реконструкцию, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции (далее - заявитель).
1.4. Требования к порядку информирования предоставления муниципальной услуги:

1.4.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется консультантом - архитектором района с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении заявителя в администрации Суровикинского муниципального района, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.

1.4.2. Местонахождение администрации Суровикинского муниципального района:  Волгоградская область, г.Суровикино, ул.Ленина,64а.
График (режим) работы:

понедельник, вторник, среда – с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00
четверг, пятница – не приемные дни
суббота, воскресенье - выходные
1.4.3. Справочный телефон  8(84473) : 9-49-23.

1.4.4. Адрес электронной почты : E-mail: ra_sur@volganet.ru .

1.4.5. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе электронной почты, графике (режиме) работы районного архитектора, а также информация о процедуре предоставления муниципальных услуг размещаются на интернет-сайте муниципального образования Суровикинского района - www.surregion.ru.

1.4.6. Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы консультанта – архитектора района, о порядке предоставления муниципальных услуг, размещаются по адресу: г. Суровикино, ул.Ленина, 64а, кабинет №6.

1.4.7. На информационных стендах содержится следующая информация:

1.4.7.1. Месторасположение, почтовый адрес, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты консультанта - архитектора района;
1.4.7.2. Процедура предоставления муниципальных услуг;

1.4.7.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг;

1.4.7.4. Форма заявления о выдаче разрешения на строительство;

1.4.7.5. Перечень уполномоченных органов, согласование которых необходимо для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений;

1.4.7.6. Перечень вышестоящих органов и должностных лиц, куда может быть подана жалоба на отказ в выдаче разрешений на строительство.

1.4.8. Консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет консультант - архитектор района, ответственный за предоставление муниципальных услуг (при личном обращении, по телефону, письменно).

1.4.9. Часы предоставления консультаций по телефону:

Понедельник, вторник, среда – с 8.00 до 12.00 и с  13.00 до 17.00
Четверг, пятница – не приемные дни.
Суббота, воскресенье – выходные дни.
1.4.10. Консультации предоставляются по вопросам:

1.4.10.1. перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

1.4.10.2. перечня уполномоченных органов, с которыми осуществляется согласование, необходимое для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

1.4.10.3. источника получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

1.4.11. При ответах на телефонные звонки и устные обращения консультант - архитектор района, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности консультанта, принявшего телефонный звонок.

1.4.12. Муниципальные услуги и консультации предоставляются архитектором района по адресу: г.Суровикино, ул.Ленина, 64а.

понедельник - с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00,
четверг - пятница – не приемные дни.
1.4.13. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди либо по предварительной записи по телефону: 8(84473) 9-49-23. 2.1. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

1.5. Административный регламент распространяется на предоставление муниципальной услуги на объекты капитального строительства на территории  Суровикинского муниципального района.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Суровикинского муниципального района, в лице консультанта – архитектора района в соответствии с компетенцией.
        2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (Приложение № 3) или письменный мотивированный отказ в выдаче такого разрешения.
2.4. Нормативные и иные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

2.4.1. Конституция Российской Федерации;

2.4.2. Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.09.2004г. №190-ФЗ;
2.4.3. Земельный кодекс Российской Федерации (далее Земельный кодекс РФ) от 25.10.2001г.  № 136-ФЗ;
2.4.4. Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003        N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
2.4.5. Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

2.4.6. Постановление Правительства Российской Федерации от 29.12.2005 N 840 "О форме градостроительного плана земельного участка";

2.4.7. Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 120 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство";

2.5. В целях исполнения муниципальной услуги, администрация, постановлением назначает специалистов ответственных за предоставление муниципальной услуги и ответственных за прием документов.
2.6.  Срок предоставления муниципальной услуги с момента регистрации в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги (согласно приложениям 1, 2 к Административному регламенту) и необходимых документов, составляет 10 дней.
2.7. . Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

2.7.1. правоустанавливающие документы  на земельный участок;

2.6.2. градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

2.7.3. материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

2.7.4. положительное заключение экспертизы проектной документации (применительно к отдельным этапам строительства  в случае, предусмотренном частью 12.1  статьи 48 Градостроительного Кодекса РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ;

2.7.5. разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса РФ);
        2.7.6. копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
.2.7.7. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в п. 2.7.1, 2.7.2 и 2.7.5, запрашиваются администрацией района, в лице консультанта – архитектора района, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.
2.7.8. Документы, указанные п. 2.7.1 направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
2.7.9. согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

        2.8. В целях строительства объекта индивидуального жилищного строительства к заявлению заявителем прилагаются следующие документы:

2.8.1. Правоустанавливающие документы на земельный участок;

2.8..2. Градостроительный план земельного участка;

2.8.3. Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
2.8.4. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 2.8.1 и 2.8.2, запрашиваются администрацией района, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

2.8.5. Документы, указанные в пункте 2.8.1, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.9. Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на строительство, за исключением указанных в пунктах 2.7.1 – 2.7.3. документов. Все документы могут быть направлены в электронной форме.
2.10. Муниципальные услуги осуществляются без взимания платы.
2.11. Основание для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.

2.9.  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.9.1. Отсутствие документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с разделом 2.6 настоящего Регламента;

2.9.2. Несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта – требованиям проекта планировки и проекта межевания территории, а также несоответствие документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

2.9.3. Если в соответствии с требованиями части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса выдача Российской Федерации разрешения не требуется.
2.10.  Максимальный срок ожидания в очереди при подачи заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.10.1 Максимальные сроки ожидания и продолжительности приема заявителей при решении отдельных вопросов, связанных с предоставлением

муниципальной услуги:
     а). время ожидания в очереди для получения информации ( консультации) не превышает 15 минут;

      б). время ожидания в очереди для подачи документов не превышает 45 минут;

      в). время ожидания в очереди для получения документов не превышает 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1   Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.
2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.12.1. Требования к местам для информирования:

Места информирования в администрации Суровикинского муниципального района, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

а) информационными стендами;

б) стульями и столами для возможности оформления документов.

2.12.2. Требования к местам для ожидания:

- места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями;

- места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и должны обеспечиваться образцами заполнения документов.

2.12.3. Требования к парковочным местам:

- территория, прилегающая к месторасположению администрации, оборудуется местами для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.4. Требования к оформлению входа в здание:

- вестибюль здания, в котором расположены помещения администрации Суровикинского муниципального района, предназначенные для приема заявителей в целях предоставления муниципальных услуг, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию о:

а) наименование;

б) место нахождения;

в) режим работы.

2.12.5. Требования к месту приема заявителей:

2.12.5.1. Прием заявлений о предоставлении муниципальных услуг и всего комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинете №6;

2.12.5.2. Консультирование (предоставление справочной информации) заявителей осуществляется в кабинете №6;

2.12.5.3. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

а) номера кабинета;

б) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, предоставляющего муниципальные услуги;

в) графика работы.
2.13. Показатели доступности и качества предоставления

муниципальной услуги

2.13.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

расположенность помещений, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям, нахождение их в пределах пешеходной доступности для заявителей;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей (их представителей), выдача документов заявителю, в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах;

возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде с помощью информационных ресурсов администрации Суровикинского муниципального района или Единого портала государственных и муниципальных услуг;

возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

возможность получения заявителем результатов предоставления муниципальной услуги с помощью информационных ресурсов администрации Суровикинского муниципального района в сети Интернет и Единого портала государственных и муниципальных услуг.
2.13.2. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:

очередей при приеме и выдаче документов заявителям (их представителям);

нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;

жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу;

жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих, оказывающих муниципальную услугу, к заявителям (их представителям);

вступивших в законную силу судебных актов о признании незаконными решений администрации Суровикинского муниципального района.

 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

В случае подачи документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Суровикинского муниципального района.

Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям предоставляется возможность направить заявление о предоставлении муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" путем заполнения специальной интерактивной формы, которая соответствует требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и нормативным требованиям администрации портала (Минкомсвязь России), а также обеспечивает идентификацию заявителя.

Уведомление заявителя о принятом к рассмотрению заявлении, а также о необходимости представления необходимых к нему документов осуществляется администрацией Суровикинского муниципального района не позднее одного рабочего дня, следующего за днем заполнения заявителем соответствующей интерактивной формы через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

Заявление рассматривается при представлении заявителем документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, о чем должностное лицо администрации Суровикинского муниципального района уведомляет заявителя в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

         3. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги 
3.1. Последовательность административных действий (процедур):

3.1.1. Прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений.

3.1.2. Проверка наличия предоставленных к заявлению документов.

3.1.3. Проверка соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи заявителю разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

3.1.4. Подготовка и выдача разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения.

3.1.5. Продление срока действия разрешения на строительство.

3.1.6. Внесение изменений в разрешение на строительство.
3.2. Прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги:

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя (уполномоченного представителя заявителя) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  в соответствии с разделом 2.6 административного регламента.

3.2.2. Специалист администрации района, ответственный за прием документов:

а) принимает документы;

б) регистрирует заявление в журнале регистрации;

в) в течение одного рабочего дня направляет заявление и документы консультанту – архитектору района, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.2.3. Консультант - архитектор района, сообщает заявителю срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренный пунктом 2.5 административного регламента.

3.3. Рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:

3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения документов и заявления о выдаче разрешения на строительство, принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является поступление документов (подлинников или удостоверенных в установленном порядке копий документов) консультанту - архитектору района, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.3.2. Консультант - архитектор района, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку заявления о выдаче разрешения на строительство и приложенных к нему документов на соответствие градостроительному законодательству Российской Федерации.

3.3.3. Консультант - архитектор района, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку заявления о выдаче разрешения на строительство и приложенных к нему документов в течение трех рабочих дней.

3.3.4. После проведения проверки консультант - архитектор района, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит разрешение на строительство по форме согласно приложению 3 к административному регламенту либо письменный мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство.

3.3.5. После подготовки разрешения на строительство (согласно приложению 3 к административному регламенту) или письменного мотивированного отказа в выдачи такого разрешения консультант - архитектор района, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

а) направляет разрешение на строительство должностному лицу, уполномоченному в установленном порядке на подписание данного разрешения;

б) направляет письменный мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство на подпись должностному лицу, уполномоченному в установленном порядке на подписание данного отказа.

3.3.6.Разрешение на строительство оформляется по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию".

Разрешение изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю под роспись, второй хранится в архиве архитектора района.
3.3.7. Консультант - архитектор района, ответственный за предоставление муниципальной услуги , осуществляет выдачу разрешения на строительство или письменного мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство по адресу: г. Суровикино, ул. Ленина, 64а,
 понедельник – среда  с 8.00   до 12.00 и с 13.00 до 17.00   
четверг, пятница – не приемные дни,           
суббота, воскресенье – выходные дни.
Письменный мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство выдается заявителю (либо уполномоченному лицу) под роспись или направляется заказным письмом с уведомлением о вручении почтового отправления, если заявитель не явился в администрацию Суровикинского муниципального района   за получением данного отказа.

3.3.8. В администрации района  ведется реестр выданных разрешений на строительство, письменных мотивированных отказов в выдаче разрешения на строительство консультантом - архитектором района, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

3.3.9. При переходе права на земельный участок и на объекты капитального строительства срок действия разрешения на строительство сохраняется.

3.3.10. По заявлению заявителя разрешение на строительство может быть выдано на отдельные этапы строительства, реконструкции.

3.3.11. Продление срока действия разрешения на строительство и внесение в него изменений:

3.4. Продление срока действия разрешения осуществляется на основании заявления (согласно приложению 4 к административному регламенту) заявителя. Заявление о продления разрешения на строительство принимается специалист администрации района, ответственным за прием документов.
3.4.1. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен:

- на срок, испрашиваемый заявителем в заявлении (с указанием в данном заявлении в обязательном порядке оснований продления на соответствующий срок), поданном не менее чем за 60 дней до истечения срока действия разрешения на строительство.

3.4.2. Письменный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство может быть в случае, если строительство, реконструкция не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении разрешения на строительство.

3.4.3. Продление срока действия разрешения на строительство  либо письменный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство подготавливается консультантом - архитектором района, в 10-дневный срок с момента подачи заявления.

3.4.4. Продление срока действия разрешения на строительство либо письменный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство осуществляется должностным лицом, уполномоченным на подписание такого постановления или отказа. 
3.4.5. После продления срока действия разрешения на строительство консультант - архитектор района направляет заявителю уведомление о принятом решении с указанием адреса и времени (указания часов работы) получения данного разрешения.

3.4.6. Подготовленный письменный отказ о продлении срока действия разрешения направляется специалистом администрации района заявителю.
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений консультантом - архитектором района, ответственными за предоставление муниципальной услуги, осуществляют:

- первый заместитель Главы администрации Суровикинского муниципального района, ответственный за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения, первым заместителем Главы администрации Суровикинского муниципального района, проверок соблюдения и исполнения специалистами по вопросам архитектуры, ответственными за предоставление муниципальных услуг, действующего законодательства.

4.3. Должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный и внесудебный порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, во внесудебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, представляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Управления, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя главы администрации Суровикинского муниципального района,  по адресу: 404415, Волгоградская область, г. Суровикино, ул. Ленина, д.64, контактный телефон 8(84473) 9-49-23, е-mail: ra_sur@volganet.ru либо в МФЦ.
5.5. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, представляющего муниципальную услугу, должностных лиц либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Основанием для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения может послужить следующее:

- представление в ненадлежащий орган;

- если лицо уже обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд и такая жалоба принята судом, арбитражным судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

- если предметом указанной жалобы являются решение, действие (бездействие) органа, не являющегося органом, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, или должностного лица органа;

- если жалоба подана лицом, полномочия которого не подтверждены;

- если жалоба подана лицом, права, свободы или законные интересы которого обжалуемым решением, действием (бездействием) не были затронуты;

- если имеется решение, принятое в соответствии с настоящим административным регламентом в отношении того же заявителя и о том же предмете жалобы;

- если отсутствует предмет обжалования, то есть факт принятия решения, либо факт совершения им действия (бездействия) не подтвердился.

Приложение №1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
администрацией 
« Выдача разрешений на строительство,

реконструкцию объектов

                                                                                                                                        капитального строительства»
                        Главе_____________________________ __________ района
                        от ________________________________________________

                           (наименование юридического лица, индивидуального

                        ___________________________________________________

                                 предпринимателя, планирующего осуществлять

                        ___________________________________________________

                                           строительство или реконструкцию)

                        ИНН _______________________________________________

                        Адрес: _____________________________________________

                                                   (юридический и почтовый)

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                        Ф.И.О. руководителя _______________________________

                        телефон ___________________________________________

                        банковские реквизиты: _____________________________

                        ___________________________________________________

                                        (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство

Прошу   выдать   разрешение   на  строительство/реконструкцию   (нужное подчеркнуть) _____________________________________________________________________________________________
(наименование объекта)

_____________________________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу:___________________________________________________________
                                                                (город, район, улица, номер участка)

_____________________________________________________________________________________________
сроком на ____________ месяца(ев).

Строительство  (реконструкция)  будет   осуществляться   на   основании

____________________________________от "____" _____________ г. N_______________________________
           (наименование документа)

Право на пользование землей закреплено__________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________
(наименование документа)

____________________________от"___"____________20___г.N____________________________ 
____________________________________________________________________________________________
Проектная документация на строительство объекта разработана __________________________
____________________________________________________________________________________________
(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адрес,

_____________________________________________________________________________________________
Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

_____________________________________________________________________________________________
(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное ___________________________
____________________________________________________________________________________________
(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "____" ________________ г. N ____, и согласована в установленном порядке с   заинтересованными    организациями    и    органами     архитектуры   и градостроительства:

- положительное заключение государственной экспертизы получено за N _________________
от "____" __________________        _________ г.

- схема планировочной организации земельного участка согласована ______________________
______________________________________ за N _____ от "____" __________________      ________ г.

(наименование организации)

Проектно-сметная документация утверждена ______________________________________________
_____________________________________________________________________________________________

_________________________________ за N ______ от "___" _________________ г.
Дополнительно информируем:

финансирование    строительства    (реконструкции)    застройщиком    будет

осуществляться ____________________________________________________________________________________________
(банковские реквизиты и номер счета)

_____________________________________________________________________________________________
работы   будут    производиться   подрядным   (хозяйственным)   способом  в соответствии с договором от "____" ________________ г. N _________

_____________________________________________________________________________________________
(наименование организации, ИНН,

_____________________________________________________________________________________________
юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,

_____________________________________________________________________________________________
банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

_____________________________________________________________________________________________
право выполнения строительно-монтажных работ закреплено _____________________________
___________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "____" ______________________ г. N __________________________________________________________
производителем работ приказом от "____" ___________________ N _____________

назначен____________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий __________________________________________________________________________________

( специальное образование и стаж работы

(высшее, среднее)

в строительстве ________ лет;

функции заказчика (застройщика) в соответствии с договором N ______________________
от "____" __________________ г.

будет осуществлять_______________________________________________________________________
(наименование организации,

_____________________________________________________________________________________________
ИНН, юридический и почтовый адрес, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,

_____________________________________________________________________________________________
банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

_____________________________________________________________________________________________
право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено _________________________
____________________________________________________________________________________________
(наименования документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "_____" _______________________ г. N _______________________________________________________
строительный контроль в соответствии с договором от "___" ______________ г.

N _____ будет осуществляться ____________________________________________________________
                                               (наименование организации, ИНН, юридический и

_____________________________________________________________________________________________
почтовый адрес, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,

_____________________________________________________________________________________________
банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено __________________________
_____________________________________________________________________________________________
(наименования документа и организации, его выдавшей)

___________________________________ от "___" _______________ г. N ______________________________
Обязуюсь обо  всех  изменениях,  связанных  с приведенными в  настоящем заявлении сведениями, сообщать в ___________________________________________________________________
                                                     (наименование органа управления особыми экономическими зонами)

________________________________________                                              "____" ___________ 20___ г.
 (должность)          (подпись)                  (Ф.И.О.)

м.п.

Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
« Выдача разрешений на строительство,

реконструкцию объектов

капитального строительства» 

                                  Главе ___________________________ района
                                  От ______________________________________

_________________________________________

                                             (Ф.И.О. застройщика)

                                  проживающего по адресу: _________________

                                  _________________________________________

                                  _________________________________________

                                  паспорт _________________________________

                                  


         выданный ________________________________

                                  _________________________________________

                                              (дата, место выдачи)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  Вас  выдать мне разрешение  на строительство, реконструкцию  ИЖС

___________________________________________________________________________

  (указывается намерения застройщика: строительство нового дома, надворной постройки,

___________________________________________________________________________

  реконструкция (расширение) существующих строений и т.д., с указанием адреса объекта)

    Документы,  подтверждающие  права собственности, владения или аренды на

земельный участок, прилагаю.

    Предполагаемые  технико-экономические показатели индивидуального жилого

дома:

Этажность - _______ этажа

Высота жилого этажа - ________ м

Количество жилых комнат ________ шт.

Общая площадь жилого дома - ___________ м2

Кровля ____________________________________________________________________

         (скатная или плоская - совмещенная, указывается наличие мансарды, чердака)

высота мансарды (чердака) - _________ м

площадь застройки - ____________ м2

    Предполагаемый материал основных конструктивных элементов жилого дома:

Фундаменты - ______________________________________________________________

Стены - ___________________________________________________________________

                                                                     (кирпич, дерево, блоки, панели и т.д.)

Кровля - __________________________________________________________________

                     (шифер, железо, черепица, лист оцинкованный, рубероид и т.д.)

Перекрытия - ______________________________________________________________

                           (железобетонные, деревянные и т.д.)
    Предполагаемое инженерное обеспечение жилого дома:

Водоснабжение - ___________________________________________________________

                (централизованное, от локальной скважины, колодца или уличной колонки)
Канализация - _____________________________________________________________

                      (централизованная, водонепроницаемый выгреб, надворный туалет)

Энергообеспечение:

Теплоснабжение - __________________________________________________________

                        (центральное, от котлов (указать вид топлива))
газоснабжение - ___________________________________________________________

                     (централизованное, от баллонов сжиженного газа)
горячее водоснабжение - ___________________________________________________

                      (централизованное, от водогрейных колонок (указать вид топлива))

    Предполагаемые технико-экономические показатели хозяйственных построек:

Гараж - _______________________________________________ площадью _______ м2
            (встроенный, пристроенный, отдельно стоящий)

на _________ машину (ны)

материал стен _______________________, материал кровли ___________________;

сарай площадью ____________ м2

материал стен _______________________, материал кровли ___________________;

строение для содержания скота и птицы площадью ________________ м2,

материал стен ______________________, материал кровли ____________________;

теплицы площадью ____________ м2, материал конструкций __________________;

покрытия ___________________________

                                                  дата ____________________

                             подпись _______________/_____________________/

                                       (ф.и.о. застройщика)

Приложение № 3
к административному регламенту

Предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на строительство,

реконструкцию объектов 

капитального строительства»
                           Кому __________________________________

                                    (наименование застройщика

                           _______________________________________

                            (фамилия, имя, отчество - для граждан,

                           _______________________________________

                            полное наименование организации - для

                           _______________________________________

                                      юридических лиц),

                           _______________________________________

                                 его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ

на строительство

N __________________________________

__________________________________________________________________

 (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной

__________________________________________________________________

   власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской

__________________________________________________________________

   Федерации, или органа местного самоуправления, осуществляющих

_________________________________________________________________,

               выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь статьей 51  Градостроительного  кодекса  Российской

     Федерации,                 строительство,   реконструкцию,     

 разрешает ---------------------------------------------

                                 (ненужное зачеркнуть)

------ объекта капитального строительства ________________________

                                           (наименование объекта

__________________________________________________________________

       капитального строительства в соответствии с проектной

__________________________________________________________________

 документацией, краткие проектные характеристики, описание этапа

__________________________________________________________________

  строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап

_________________________________________________________________,

                   строительства, реконструкции)

расположенного по адресу _________________________________________

                            (полный адрес объекта капитального

__________________________________________________________________

     строительства с указанием субъекта Российской Федерации,

__________________________________________________________________

      административного района и т.д. или строительный адрес)

_________________________________________________________________.

Срок действия настоящего разрешения - до

"  "              20   г.

_______________________________ ____________ _____________________

  (должность уполномоченного      (подпись)  (расшифровка подписи)

      сотрудника органа,

    осуществляющего выдачу

 разрешения на строительство)

"  "              20   г.

М.П.

Действие настоящего разрешения

продлено до "  "              20   г.

_______________________________ ____________ _____________________

  (должность уполномоченного      (подпись)  (расшифровка подписи)

      сотрудника органа,

    осуществляющего выдачу

 разрешения на строительство)

"  "              20   г.

М.П.

