  
                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ 2
                                                  к постановлению «О комиссии

                                                                 по комплектованию подведомственных

                                                       муниципальных образовательных

                                             организаций, реализующих 

                                               образовательную программу

                                           дошкольного образования                  

                                                    на территории Суровикинского

                                        муниципального района

                                         Волгоградской области» 

                                                                  №                    от
ПОЛОЖЕНИЕ 
о комиссии по комплектованию подведомственных муниципальных образовательных организаций, реализующих образовательную программу дошкольного образования на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области
1. Общие положения
1.1. Положение о комиссии по комплектованию подведомственных муниципальных образовательных организаций, реализующих образовательную программу дошкольного образования на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области (далее – Положение, Комиссия) определяет порядок создания и регламентирует деятельность Комиссии, направленную на решение вопросов, связанных с реализацией прав граждан Российской Федерации, постоянно проживающих на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области, на получение дошкольного образования.
           1.2.Комиссия в своей деятельности руководствуется:
- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15.05.2013 г. № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»; 
- Приказом министерства образования и науки Российской Федерации от 8 апреля 2014 г. № 293 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»;
- Уставом Суровикинского муниципального района Волгоградской области;
- постановлением Суровикинского муниципального района Волгоградской области от 11.04.2016 № 728 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования на территории Суровикинского муниципального района»».
             1.3. Комиссия не является юридическим лицом и действует в рамках полномочий, определенных настоящим Положением.
             1.4.Комиссия является постоянно действующим органом.

2. Состав и организация работы Комиссии
2.1. Состав Комиссии утверждается постановлением администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области (приложение 1). 
2.2. В состав комиссии входят: муниципальные служащие администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области, представители общественности и заведующие муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений Суровикинского муниципального района Волгоградской области.
2.3 Работу Комиссии возглавляет председатель, а при его отсутствии – заместитель председателя.
2.4. Организацию работы Комиссии осуществляет секретарь Комиссии.
2.5.Председатель Комиссии:
- осуществляет руководство деятельностью Комиссии по всем вопросам, относящимся к компетенции этого органа;
- назначает дату проведения заседания Комиссии;
- согласовывает повестку заседания Комиссии;
- определяет регламент работы;
- ведет заседание Комиссии.
2.6. Заместитель председателя Комиссии:
- обеспечивает взаимодействие с подведомственными муниципальными образовательными организациями, реализующих образовательную программу дошкольного образования на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области (далее – образовательные организации), анализирует информацию о наличии вакантных мест в образовательных организациях;
- в отсутствие председателя Комиссии исполняет его обязанности и ведет заседание Комиссии.
2.7. Секретарь Комиссии:
- осуществляет подготовку документов к заседанию Комиссии на основании поступивших обращений родителей (законных представителей);
- формирует ежемесячный сводный отчет до 5 числа текущего месяца по возрастным категориям детей о количестве освободившихся мест в образовательных организациях за предыдущий месяц, подлежащих распределению на очередном заседании Комиссии;
- обеспечивает соблюдение установленного порядка работы Комиссии;
- формирует повестку дня заседания Комиссии;
- ведет протоколы заседания Комиссии;
- информирует родителей (законных представителей) о принятых решениях;
- оформляет протоколы, сформированные Государственной информационной системой Волгоградской области  «Единая информационная система в сфере образования Волгоградской области» (далее – ЕИС), представляет их на Комиссию для согласования. 
- направляет согласованные  протоколы в образовательные организации в течение 3-х рабочих дней после заседания Комиссии; 
- оформляет направление на каждого ребенка, получившего место в образовательных организациях по решению Комиссии. Выдача направлений документируется в Книге (журнале) учета выдачи направлений (Приложение 1 к настоящему Положению).
2.8. Направления, выдаваемые Комиссией для поступления детей в образовательные организации, подписываются председателем Комиссии или заместителем председателя Комиссии и заверяются печатью Отдела по образованию. В периоды одновременного отсутствия председателя Комиссии и заместителя председателя Комиссии данные путевки подписываются иным членом Комиссии, уполномоченным на это председателем Комиссии. 
2.9. Основной формой работы Комиссии является заседание. Заседание Комиссии правомочно, если присутствуют более половины численного состава Комиссии. 
2.10. Заседания Комиссии проводятся в период основного комплектования ежегодно с 01 июня по 31 августа года. Текущее комплектование осуществляется в течение календарного года по мере появления свободных мест.
2.11. По итогам проведения заседаний Комиссия принимает решения по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии. Решения Комиссии принимаются открытым голосованием, большинством голосов присутствующих на заседании. При равенстве голосов, голос председательствующего является решающим.
2.12. Решения Комиссии оформляются протоколом, который подписывается членами Комиссии, присутствующими на заседании.
2.13. Протоколы заседания Комиссии хранятся в Отделе по образованию администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области (далее – Отдел по образованию). Срок хранения: 3 (три) года.
2.14. Повестка заседания Комиссии готовится секретарем не позднее, чем за неделю до заседания.
2.15. Решение комиссии является обязательным для исполнения всем руководителям образовательных организаций.
2.16. Отдел по образованию обеспечивает исполнение решений Комиссии образовательными организациями.

3. Основные направления деятельности Комиссии
3.1. Основными направлениями  деятельности Комиссии являются обеспечение прав граждан при приеме детей в образовательные организации установленных законодательством Российской Федерации, а также удовлетворение потребностей населения в получении услуг дошкольного образования в образовательных организациях, исходя из имеющихся условий и возможностей.
3.2. Осуществление контроля за организацией комплектования образовательных организаций в ЕИС.
3.9. Рассмотрение и утверждение протоколов, сформированных ЕИС в период комплектования образовательных организаций на новый учебный год и в период доукомплектования групп в течение учебного года на освободившиеся места, в соответствии с датой постановки на очередь и с учётом категорий граждан, обладающих правом получения мест в образовательных организациях во внеочередном, первоочередном порядке, определённым действующим законодательством. 
3.10. Проведение анализа численности детей дошкольного возраста, нуждающихся в устройстве в образовательные организации, наличия свободных мест в образовательных организациях, укомплектованности образовательных организаций на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области.
3.11. Составление отчётов о подготовке к комплектованию на новый учебный год до 1 мая текущего года и итогах комплектования на новый учебный год до 1 октября текущего года.
3.12. При рассмотрении обращений граждан обеспечивает в установленном порядке защиту персональных данных о детях и их родителях (законных представителях), полученных Комиссией от родителей (законных представителей) очередников при решении возложенных на нее задач.
3.13. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся постановлением администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области.

4. Права и обязанности Комиссии
4.1. Комиссия имеет право: 
- создавать рабочие группы в рамках своей компетенции; 
- запрашивать у родителей (законных представителей) документы, необходимые для рассмотрения вопроса о направлении ребенка в образовательные организации; 
- использовать средства массовой информации Суровикинского муниципального района Волгоградской области для размещения информации о работе Комиссии; 
- проводить проверку документов, поданных родителями (законными представителями);
- запрашивать дополнительную информацию, документацию в иных организациях по рассматриваемым вопросам;
- приглашать на заседания должностных лиц и специалистов для получения информации по рассматриваемым вопросам.
4.2. Комиссия обязана: 
- обеспечивать соблюдение действующего законодательства Российской Федерации, законодательства Волгоградской области и нормативных правовых актов Суровикинского муниципального района  Волгоградской области при комплектовании образовательных организаций;
- соблюдать принципы общедоступности дошкольного образования;
- обеспечивать гласность проведения комплектования образовательных организаций;
- осуществлять контроль за комплектованием образовательных организаций в соответствии с действующим Положением; 
- нести ответственность за принимаемые решения в соответствии с действующим законодательством Российской Федерацией.
5. Ответственность членов комиссии
5.1. Члены Комиссии несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за неисполнение или ненадлежащее исполнение задач и функций, возложенных на Комиссию, повлекшее за собой нарушение прав и законных интересов граждан.

6. Порядок разрешения спорных вопросов
6.1. Разногласия по вопросам распределения детей в образовательные организации разрешаются Учредителем в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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СОСТАВ
комиссии по комплектованию подведомственных муниципальных образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области 
1. Панкова Татьяна Юрьевна - заместитель главы администрации Суровикинского муниципального района по социальным вопросам, председатель Комиссии
2. Шуликов Николай Васильевич - Начальник Отдела по образованию администрации Суровикинского муниципального района, заместитель председателя Комиссии

3. Смиян Елена Юрьевна – методист муниципального казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия», секретарь Комиссии
4. Адининскова Дарья Владимировна - консультант Отдела по образованию  администрации Суровикинского муниципального района
5. Свинцова Елена Ивановна  - заведующий муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Дружба» г. Суровикино
6. Проскурякова Ольга Валерьевна - заведующий муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Звездочка» г. Суровикино 

7. Титова Вера Нииколаевна - заведующий муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Березка» г. Суровикино
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8. Черноярова Инна Сергеевна - заведующий муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Колокольчик» г. Суровикино
9. Карамышева Людмила Викторовна - заведующий муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения Нижнечирский детский сад «Солнышко»
10. Белоусова Елена Юрьевна – председатель родительского комитета муниципального бюджетного образовательного учреждения «Березка» г. Суровикино (по согласованию)
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	Отдел по образованию администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области
	

	Направление

	

	

	
	Регистрационный    №   
	
	от   "     "____________________ г.

	
	
	
	

	    Комиссия по комплектованию подведомственных муниципальных образовательных организаций (далее МОО), реализующих основную образовательную программу дошкольного образования на территории  Суровикинского муниципального района Волгоградской области  

            Направляет в ________________

                                              (МОО)

            Адрес______________________

                                     (МОО)
            ФИО ребёнка________________

            Число, месяц, год рождения ребенка_____________


     Дата выдачи направления  « ____ »____________________г.

	

	
	
	
	

	
	
	(Подпись председателя комиссии )
	
	
	
	(ФИО)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	(Подпись члена комиссии, выдавшего путёвку)
	
	
	
	(ФИО)

	
	
	
	
	
	
	

	Направление действительно в течение 5 рабочих  дней со дня его выдачи.

	Родители (законные представители) должны обратиться к руководителю МОО с данным направлением, заявлением о приеме ребенка в МОО и медицинским заключением о состоянии здоровья ребенка, не препятствующем посещению МОО.  
В случае неявки без уважительной причины по истечении 5 рабочих дней направление аннулируется, запись о ребенке исключается из электронного реестра, освободившееся место предоставляется другому ребенку.

	

	Отметка о принятии направления в МОО:
	2
	"___" _______________ 20___ г.
	

	
	
	
	(Дата)
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	(Подпись)
	
	
	
	(ФИО)


