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УТВЕРЖДЕНО 

постановлением 
администрации Суровикинского 
муниципального района 
 
от 25 марта 2022 г. № 213 
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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке подачи, рассмотрения заявления и подготовки документов, необходимых для назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в Суровикинском муниципальном районе Волгоградской области

  
1. Общие положения 
  
1.1. Настоящее Положение определяет порядок подачи, рассмотрения заявления и подготовки документов, необходимых для назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в Суровикинском муниципальном районе Волгоградской области (далее именуется – пенсия за выслугу лет).
1.2. Действие настоящего Положения распространяется на лиц, замещавших должности муниципальной службы в Суровикинском муниципальном районе Волгоградской области, при соблюдении условий для назначения пенсии за выслугу лет, предусмотренных Положением о пенсионном обеспечении за выслугу лет лиц, замещавших должности муниципальной службы в Суровикинском муниципальном районе Волгоградской области, утвержденным решением Суровикинской районной Думы Волгоградской области от 25.05.2020 № 7/54. 
  
2. Порядок подачи заявления для назначения пенсии за выслугу лет 

[bookmark: p40] 2.1. Пенсия за выслугу лет устанавливается на основании заявления лица, замещавшего должность муниципальной службы в Суровикинском муниципальном районе Волгоградской области, о назначении пенсии за выслугу лет (далее именуется - заявление) по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению. 
Заявление подается в администрацию Суровикинского муниципального района Волгоградской области для установления пенсии за выслугу лет в соответствии с Положением о пенсионном обеспечении за выслугу лет лиц, замещавших должности муниципальной службы в Суровикинском муниципальном районе Волгоградской области, утвержденным решением Суровикинской районной Думы Волгоградской области от 25.05.2020 № 7/54.
2.2. Лица, замещавшие должности муниципальной службы в Суровикинском муниципальном районе Волгоградской области, вправе обращаться за пенсией за выслугу лет в любое время после возникновения права на нее.
2.3. Пенсия за выслугу лет устанавливается со дня подачи заявления со всеми необходимыми документами, указанными в пункте 2.4 настоящего Положения, но не ранее дня, следующего за днем установления страховой пенсии по старости (инвалидности), назначенной в соответствии с Федеральным законом от 28.12.2013  № 400-ФЗ «О страховых пенсиях» либо досрочно назначенной в соответствии с Законом Российской Федерации от 19.04.1991 № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации», а лицам, замещавшим должности муниципальной службы, также не ранее дня, следующего за днем увольнения с муниципальной службы в Суровикинском муниципальном районе Волгоградской области, на срок, на который установлена страховая пенсия по старости (инвалидности).
Днем подачи заявления считается день его регистрации в администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области.
[bookmark: p44]2.4. К заявлению прилагаются следующие документы: 
- справка органа, осуществляющего пенсионное обеспечение в соответствии с Федеральным законом от 15 декабря 2001 г. № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации», о назначении страховой пенсии по старости (инвалидности), выданная не ранее чем за 30 календарных дней до дня подачи заявления, с указанием федерального закона, в соответствии с которым она назначена, и размера назначенной страховой пенсии по старости (инвалидности);
- справка об отсутствии судимости, выданная не ранее чем за 30 календарных дней до дня подачи заявления;
- копия паспорта; 
- копия трудовой книжки и (или) информация о трудовой деятельности и трудовом стаже на бумажном носителе, заверенные надлежащим образом;
- копия военного билета (при наличии); 
- копия СНИЛС; 
- данные о счете, открытом заявителем в банке или иной кредитной организации; 
- согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению.
Копии документов представляются вместе с подлинниками.


3. Порядок рассмотрения заявления и подготовки документов,
необходимых для назначения пенсии за выслугу лет 

3.1. Рассмотрение заявления осуществляется отделом муниципальной службы и работы с кадрами администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области (далее именуется -  кадровая служба).
Кадровая служба:
1) в день подачи заявления и документов, указанных в 2.4 настоящего Положения:
проверяет правильность оформления заявления и соответствие содержащихся в нем сведений документу, удостоверяющему личность;
проверяет соответствие представленных копий документов подлинникам, удостоверяет их и возвращает подлинники заявителю;
[bookmark: p61]регистрирует заявление и документы и выдает расписку, в которой указывается дата приема заявления и документов;
2) в месячный срок после регистрации заявления и документов, указанных в пункте 2.4 настоящего Положения:
а) оформляет следующие документы:
- справку о периодах муниципальной службы и иных периодах, включаемых в стаж (общую продолжительность) муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет, по форме согласно приложению 4 к настоящему Положению; 
- выписку из протокола заседания комиссии по рассмотрению вопросов пенсионного обеспечения за выслугу лет лиц, замещавших должности муниципальной службы в Суровикинском муниципальном районе Волгоградской области (далее именуется – комиссия) об утвержденном стаже муниципальной службы (при наличии выписки из протокола комиссии в кадровой службе); 
- представление к назначению пенсии за выслугу лет по форме согласно приложению 5 к настоящему Положению;
б) обеспечивает оформление справки о размере среднемесячного денежного содержания для назначения пенсии за выслугу лет по форме согласно приложению 3 к настоящему Положению (далее именуется - справка для назначения пенсии за выслугу лет). Оформление справки для назначения пенсии за выслугу лет осуществляет муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия» Суровикинского муниципального района Волгоградской области;
в) в случае необходимости запрашивает от органов местного самоуправления (муниципальных казенных учреждений) недостающие документы для назначения пенсии за выслугу лет.
Если кадровая служба запрашивает от органов местного самоуправления (муниципальных казенных учреждений) недостающие документы, необходимые для назначения пенсии за выслугу лет, срок, установленный абзацем седьмым настоящего пункта, приостанавливается до поступления указанных документов в кадровую службу;
г) передает в комиссию представление к назначению пенсии за выслугу лет  вместе с заявлением и документами, указанными в настоящем пункте и пункте 2.4 настоящего Положения;
д) в случае принятия председателем комиссии решения о проведении заседания комиссии в дистанционной форме (без созыва заседания) путем проведения заочного голосования направляет секретарю комиссии необходимые документы для проведения заочного голосования в установленные председателем комиссии сроки.
3.2. Комиссия в течение двухнедельного срока со дня поступления заявления и документов, указанных в пунктах 2.4, 3.1 настоящего Положения, на основе всестороннего, полного и объективного их рассмотрения в порядке, установленном положением о комиссии, принимает решение о назначении лицу, замещавшему должность муниципальной службы в Суровикинском муниципальном районе Волгоградской области, пенсии за выслугу лет либо об отказе в ее назначении. Решение комиссии излагается в протоколе заседания комиссии.
3.3. Решение комиссии о назначении пенсии за выслугу лет либо об отказе в ее назначении носит рекомендательный характер, и направляется на рассмотрение главе Суровикинского муниципального района Волгоградской области. 
Решение комиссии о назначении пенсии за выслугу лет оформляется по форме согласно приложению 6 к настоящему Положению.
3.4. На основании рекомендаций комиссии глава Суровикинского муниципального района Волгоградской области издает распоряжение о назначении (отказе в назначении) пенсии за выслугу лет. 
3.5. Лицо, замещавшее должность муниципальной службы в Суровикинском муниципальном районе Волгоградской области и подавшее заявление, уведомляется о принятом решении в письменной форме в течение 5-дневного срока со дня вступления в силу распоряжения главы Суровикинского муниципального района Волгоградской области, указанного в пункте 3.4 настоящего Положения. В уведомлении о принятом решении об отказе в назначении пенсии за выслугу лет указываются причины такого решения.
3.6. Решение главы Суровикинского муниципального района Волгоградской области об отказе в назначении пенсии за выслугу лет может быть обжаловано в суд.
3.7. Формирование личного дела на основании документов, представленных для назначения пенсии за выслугу лет в соответствии с пунктами 2.4 и 3.1 настоящего Положения, и его хранение осуществляется муниципальным казенным учреждением «Централизованная бухгалтерия» Суровикинского муниципального района Волгоградской области.


4. Заключительные положения

Порядок расчета пенсии за выслугу лет, приостановления, возобновления, прекращения, и восстановления выплаты пенсии за выслугу лет определяется Положением о пенсионном обеспечении за выслугу лет лиц, замещавших должности муниципальной службы в Суровикинском муниципальном районе Волгоградской области, утвержденным решением Суровикинской районной Думы Волгоградской области от 25.05.2020 № 7/54.
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