УТВЕРЖДЕН

постановлением 
администрации Суровикинского 
муниципального района 

от 26 января 2016 г. № 124



Порядок
формирования и ведения реестра граждан, получивших земельные участки в собственность бесплатно на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области

1. Порядок формирования и ведения реестра граждан, получивших земельные участки в собственность бесплатно на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области (далее - Порядок) устанавливает правила заполнения формы реестра граждан, получивших земельные участки в собственность бесплатно на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области (далее – реестр), порядок и сроки направления сведений о таких гражданах органами местного самоуправления городского и сельских поселений Суровикинского муниципального района Волгоградской области и включения указанных сведений в реестр Отделом по управлению имуществом и землепользованию Суровикинского муниципального района Волгоградской области (далее - Отдел).
2. Реестр формируется путем включения в него сведений о гражданах, получивших земельные участки в собственность бесплатно на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области, а также изменения или исключения из него соответствующих сведений по основаниям, предусмотренным Законом Волгоградской области от 14.07.2015 № 123-ОД «О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность граждан бесплатно».
3. В реестр включаются следующие сведения:
фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, которому бесплатно предоставлен в собственность земельный участок;
дата и место рождения гражданина;
место жительства гражданина;
категория гражданина;
наименование органа местного самоуправления Суровикинского муниципального района Волгоградской области (уполномоченного органа), принявшего решение о предоставлении гражданину земельного участка;
дата и номер решения о предоставлении гражданину земельного участка;
кадастровый (учетный) номер земельного участка, его адрес (местоположение), вид разрешенного использования земельного участка;
площадь земельного участка в кв. метрах;
первоначальная дата постановки гражданина на учет в органе местного самоуправления (уполномоченном органе), осуществляющем предоставление земельных участков.
4. Сведения о гражданах, получивших земельные участки в собственность бесплатно (далее - сведения о гражданах), по форме установленной приложением к настоящему Порядку, представляются органами местного самоуправления городского поселения города Суровикино, Ближнеосиновского, Верхнесолоновского, Добринского Качалинского, Лобакинского, Лысовского, Нижнечирского, Новомаксимовского, Нижнеосиновского, Сысоевского сельских поселений Суровикинского муниципального района Волгоградской области в Отдел не позднее 5-го числа каждого месяца, следующего за отчетным (не нарастающим итогом), для обобщения и дальнейшего представления сведений о гражданах в комитет по управлению государственным имуществом Волгоградской области (далее – Облкомимущество). 
Сведения о гражданах представляются на бумажном носителе, а также в электронном виде в формате MS Excel (на CD-диске, DVD-диске), заказным письмом в форме почтового отправления в соответствии с требованиями статей 2, 19 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Перечня сведений конфиденциального характера, утвержденного Указом Президента РФ от 06.03.1997 № 188.
В случае необходимости доставку указанных сведений, возможно осуществлять нарочным способом. Предоставление сведений о гражданах в электронном виде по незащищенным каналам связи не допускается.
Одновременно с указанными сведениями органы местного самоуправления городского и сельских поселений Суровикинского муниципального района Волгоградской области в обязательном порядке направляют в Отдел в соответствии с пунктом 6 настоящего Порядка копию согласия субъекта персональных данных на обработку персональных данных, а также копию согласия субъекта персональных данных на передачу персональных данных третьим лицам, представляемых гражданином.
5. Включение сведений о гражданах в форму реестра осуществляется с соблюдением следующих требований:
шрифт «Times New Roman», размер шрифта 10, без выделения и подчеркивания;
все данные имеют формат «Текстовый»;
все буквы прописные;   
выравнивание текста в графах - по левой границе;
перенос слов осуществляется в соответствии с правилами русского языка.
Информация по каждой графе формы Единого реестра заполняется строго в одной ячейке, не нарушая структуру таблицы MS Excel. 
В случае внесения изменений в ранее направленные сведения за предыдущие периоды в графе «Примечание» указывается период, в котором данные сведения были внесены первоначально, и причина, по которой они изменены.
[bookmark: Par31]6. Органы местного самоуправления городского и сельских поселений Суровикинского муниципального района Волгоградской области, осуществляющие предоставление земельных участков в собственность граждан бесплатно, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» обеспечивают получение согласия субъектов персональных данных на обработку персональных данных субъектов в целях размещения персональных данных на официальном портале Губернатора и Администрации Волгоградской области в сети «Интернет» по адресу www.volganet.ru по форме, утвержденной приказом Облкомимущества от 14.08.2015 №29-н «Об утверждении Порядка формирования и ведения единого реестра граждан, получивших земельные участки в собственность бесплатно на территории Волгоградской области, а также направления и включения сведений в Единый реестр» (далее – приказ от 14.08.2015 № 29-н).
Дополнительно органы местного самоуправления городского и сельских поселений Суровикинского муниципального района Волгоградской области, осуществляющие предоставление земельных участков, находящихся в собственности соответствующих муниципальных образований, в собственность граждан бесплатно, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» обеспечивают получение согласия субъектов персональных данных на передачу персональных данных третьим лицам в целях размещения персональных данных на официальном портале Губернатора и Администрации Волгоградской области в сети «Интернет» по адресу www.volganet.ru по форме, утвержденной приказом от 14.08.2015 № 29-н.
В случае непредставления копий согласия субъекта персональных данных на обработку персональных данных, а также согласия субъекта персональных данных на передачу персональных данных третьим лицам в Отдел, включение сведений в реестр, не осуществляется.
Органы местного самоуправления городского и сельских поселений Суровикинского муниципального района Волгоградской области ежегодно не позднее 01 февраля текущего года предоставляют в Отдел сведения о сотрудниках, ответственных за ведение реестра и предоставление сведений о гражданах, с указанием контактных телефонов таких сотрудников.
В случае произошедших изменений в составе ответственных лиц, указанные сведения предоставляются в Отдел в течение 20 дней со дня определения иного сотрудника ответственным лицом.
7. Ответственные лица Отдела, после получения от органов местного самоуправления городского и сельских поселений Суровикинского муниципального района Волгоградской области сведений о гражданах, осуществляют их проверку на соответствие установленной форме реестра, а также полноту представленных сведений о гражданах.
8. В случае, если представленные органами местного самоуправления городского и сельских поселений Суровикинского муниципального района Волгоградской области сведения о гражданах не соответствуют установленной форме реестра или в случае обнаружения неполноты представленных сведений о гражданах (отсутствия в указанных сведениях необходимой информации, наличия незаполненных граф формы реестра), а также наличия в них несоответствий, такие сведения о гражданах не включаются в реестр, о чем в трехдневный срок письменно извещается орган местного самоуправления, представивший такие сведения о гражданах.
В течение 5 дней орган местного самоуправления городского и сельского поселения Суровикинского муниципального района Волгоградской области устраняет выявленные несоответствия и повторно направляет сведения о гражданах в Отдел.
9. Ответственные лица Отдела после проверки представленных сведений о гражданах на полноту и соответствие установленным требованиям не позднее 5-го числа каждого месяца, следующего за отчетным, осуществляют формирование сводной актуализированной электронной формы реестра, содержащего сведения обо всех предоставленных в собственность бесплатно гражданам земельных участках на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области.
10. В случае если в процессе формирования сводной актуализированной электронной формы реестра будет выявлено нарушение принципа однократного предоставления земельных участков в собственность граждан бесплатно, установленного пунктом 2 статьи 1 Закона Волгоградской области от 14.07.2015 № 123-ОД «О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность граждан бесплатно», Отдел в пятидневный срок письменно извещает соответствующие органы местного самоуправления городского и сельских поселений Суровикинского муниципального района Волгоградской области о необходимости отмены принятых решений о предоставлении гражданам в собственность бесплатно земельных участков в порядке, предусмотренном законодательством.
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