ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ

о проведении независимой  антикоррупционной экспертизы
Администрация Суровикинского муниципального района Волгоградской области сообщает о проведении независимой антикоррупционной экспертизы проекта постановления администрации Суровикинского муниципального района «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение обращений заинтересованных лиц  по включению в схему размещения нестационарных   торговых объектов на территории Суровикинского муниципального   района Волгоградской области или об отказе во включении новых  мест размещения нестационарных торговых объектов».
Независимая антикоррупционная экспертиза может проводиться юридическими и физическими лицами, аккредитованными Министерством юстиции Российской Федерации в качестве независимых экспертов, уполномоченных на проведение экспертизы проектов нормативных правовых актов и иных документов на коррупциогенность.

По результатам проведения независимой антикоррупционной экспертизы, в случае выявления коррупциогенных факторов оформляется заключение, в котором указываются выявленные в проекте постановления коррупциогенные факторы и предлагаются способы их устранения.

Заключение независимой антикоррупционной экспертизы направляется в адрес разработчика проекта: Отдел экономики и инвестиционной политики администрации Суровикинского муниципального района  Волгоградской области по  почте (по адресу: 404415, Волгоградская область, г. Суровикино, ул. Ленина, 64), курьерским способом либо в виде электронного документа на адрес электронной почты e-adm@vlpost.ru , тел. (8-84473)  2-22-43,  ответственное лицо – Гегина Т.А., заместитель главы администрации Суровикинского муниципального района по экономике и инвестиционной политике, начальник отдела по  экономике и инвестиционной политике администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области. 

Дата начала приема заключений по результатам независимой антикоррупционной экспертизы – 14 декабря   2016 года, дата окончания приема заключений по результатам независимой антикоррупционной экспертизы –    14 января 2017 года.

Независимая антикоррупционная экспертиза проводится за счет собственных средств юридических и физических лиц, проводящих независимую антикоррупционную экспертизу.

АДМИНИСТРАЦИЯ  СУРОВИКИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От ___.___.2016                                    № _____
Об утверждении административного регламента предоставления

муниципальной услуги «Рассмотрение обращений заинтересованных лиц 

по включению в схему размещения нестационарных   торговых объектов на территории Суровикинского муниципального   района Волгоградской области или об отказе во включении новых  мест размещения нестационарных торговых объектов»

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Суровикинского муниципального района от 24 июля 2013 г. № 1212,  приказом комитета промышленности и торговли Волгоградской области от 04 февраля 2016 г. № 14-од  «Об утверждении порядка разработки и утверждения схем размещения нестационарных торговых объектов на территории Волгоградской области» (в ред. от 05 апреля 2016 г.), Уставом Суровикинского муниципального района Волгоградской области, постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение обращений заинтересованных лиц по включению в схему размещения нестационарных   торговых объектов на территории Суровикинского муниципального   района Волгоградской области или об отказе во включении новых мест размещения нестационарных торговых объектов».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования путем размещения на официальном сайте администрации Суровикинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3.      Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы  администрации Суровикинского муниципального района по экономике  и инвестиционной политике, начальника отдела по экономике и инвестиционной политике  Т.А. Гегину.
Глава Суровикинского

муниципального района                                                               И.В. Дмитриев 
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Суровикинского муниципального района

______________________ №_____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги  по рассмотрению обращений заинтересованных лиц по включению в схему размещения нестационарных   торговых объектов на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области или об отказе во включении новых мест размещения нестационарных торговых объектов
1. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования Административного регламента.

Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по рассмотрению обращений заинтересованных лиц по включению в схему размещения нестационарных   торговых объектов на территории Суровикинского муниципального   района Волгоградской области   или об отказе во включении новых мест размещения нестационарных торговых объектов (далее – муниципальная услуга) и стандарт предоставления муниципальной услуги, а также определение сроков и последовательности исполнения административных процедур (действий) при осуществлении администрацией Суровикинского муниципального района (далее – Администрация),  полномочий при предоставлении  муниципальной услуги на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области (далее - Суровикинский муниципальный район), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги.

1.2. Сведения о заявителях.

На получение муниципальной услуги имеют право следующие заинтересованные лица - органы государственной власти, органы местного самоуправления, хозяйствующие субъекты (юридические лица и  индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, либо их представители с надлежаще оформленными полномочиями)  и граждане, заинтересованные в разработке схемы, а также  граждане, ведущие крестьянское (фермерское) хозяйство.  

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Сведения о месте нахождения Администрации, графике  работы: 
Администрация Суровикинского муниципального района  Волгоградской области

Адрес: 404415, Волгоградская область, г.Суровикино, ул. Ленина, 64,

телефон: (84473) 2-23-28, 2-22-43 факс: (84473) 9-46-23,

e-mail: e-adm@vlpost.ru
Режим работы:

понедельник - четверг: 8.00 - 17.00;

пятница с 8.00 – 16.00;

обеденный перерыв с 12.00 до 13.00;

выходные дни: суббота, воскресенье.
1.3.2. Информирование о порядке предоставления муниципальной  услуги осуществляется:

непосредственно в Администрации;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе на сайте администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области по адресу http://www.surregion.ru (далее именуется - сайт Администрации), публикации в средствах массовой информации.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

актуальность предоставляемой информации;

оперативность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

удобство и доступность полученной информации.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.3.3. Сведения о справочных телефонах, адресе электронной почты Администрации  приводятся в подпункте 1.3.1. пункта 1.3 к настоящему Административному регламенту.

1.3.4. На информационном стенде и сайте Администрации размещается следующая информация:

выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

текст настоящего административного регламента (полная версия на сайте Администрации и извлечения на информационных стендах Администрации, касающиеся перечня заинтересованных лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги, перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, сроков предоставления муниципальной услуги, перечня оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, предоставляющей муниципальную  услугу, а также ее должностных лиц);

блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

формы документов и образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

график приема для консультаций о предоставлении муниципальной услуги, номер факса, адрес электронной почты Администрации и адрес сайта Администрации;

информация об итогах заседания межведомственной комиссии по организации работы по внесению изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории Суровикинского муниципального  района Волгоградской области (далее – межведомственная комиссия).

Информационный стенд, содержащий сведения о предоставлении муниципальной услуги, размещается в фойе первого этажа административного здания Администрации, в котором располагается Отдел экономики и инвестиционной политики администрации Суровикинского муниципального района (далее именуется – Отдел экономики), по адресу: г. Суровикино, ул. Ленина, 64.

Тексты материалов, размещаемых на стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее 12), без исправлений, наиболее важные места выделяются жирным шрифтом.

1.3.5. Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - www.gosuslugi.ru (далее именуется - Единый портал) и государственной информационной системы «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области» - www.volganet.ru (далее именуется - Региональный портал).

1.3.6. Для получения информации по порядку предоставления муниципальной услуги используются следующие формы консультирования:

индивидуальное консультирование лично;

индивидуальное консультирование по почте;

индивидуальное консультирование по телефону;

индивидуальное консультирование по электронной почте;

публичное письменное консультирование;

публичное устное консультирование.

1) Индивидуальное консультирование лично.

Индивидуальное консультирование лично осуществляется специалистами(ом) Отдела экономики и не может превышать 10 минут.

В случае, если для подготовка ответа требуется продолжительное время, специалист Отдела экономики, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

2) Индивидуальное консультирование по почте.

Индивидуальное консультирование по почте осуществляется в виде письменного ответа Администрации на обращение заинтересованного лица, поступившее в Администрацию по почте. Ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица посредством почтовой связи (по электронной почте) в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации данного обращения.

3) Индивидуальное консультирование по телефону.

Если обращение за консультацией осуществляется по телефону, то предельное время консультации специалистом Отдела экономики не превышает 10 минут.

Если специалист Отдела экономики не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресуется (переводится) на другое должностное лицо Отдела экономики или обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

4) Индивидуальное консультирование по электронной почте.

Индивидуальное консультирование по электронной почте осуществляется в виде письменного ответа Администрации на обращение заинтересованного лица, поступившее в адрес Администрации по электронной почте. Ответ на обращение направляется на электронный адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации данного обращения.

5) Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем публикации информационных материалов о предоставлении Администрацией муниципальной услуги в средствах массовой информации (далее именуются - СМИ).

6) Публичное устное консультирование.

Публичное устное консультирование осуществляется должностными лицами Администрации с привлечением СМИ.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной  услуги:

«Рассмотрение обращений заинтересованных лиц по включению в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области (далее – Схема) или об отказе во включении номер нестационарных торговых объектов»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.

Ответственными за организацию и проведение мероприятия по включению в Схему или об отказе во включении новых мест размещения нестационарных торговых объектов, являются специалист Отдела экономики.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является оформление и выдача выписки из протокола заседания межведомственной комиссии по организации работы по включению в Схему или об отказе во включении новых мест размещения  нестационарных торговых объектов.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

 Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149 –ФЗ  «Об информации, информационных технологиях и защите информации»;

Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;
Законом Волгоградской области от 27 октября 2015 года № 182-ОД «О торговой деятельности в Волгоградской области»;
Постановлением Правительства Российской Федерации  от 29 сентября 2010 г. № 772 «Об утверждении Правил включения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов»;
приказом  комитета промышленности и торговли администрации Волгоградской области от 04 февраля 2016 г. № 14-од  «Об утверждении порядка разработки и утверждения схем размещения нестационарных торговых объектов на территории Волгоградской области»;
постановлением администрации Суровикинского муниципального района от 11.11.2015 № 978 «Об утверждении схемы размещения нестационарных  торговых объектов на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области  на период с 2016 по 2018 годы»;
настоящим административным регламентом.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Заинтересованное лицо при обращении за предоставлением муниципальной услуги представляет предложения относительно места размещения нестационарного торгового объекта.

Предложение заинтересованных лиц о включении места размещения нестационарного торгового объекта в Схему оформляется в виде заявления, которое должно содержать следующие сведения:

а) адресные ориентиры, площадь места размещения нестационарного торгового объекта, предлагаемого для включения в Схему;

б) вид нестационарного торгового объекта, предлагаемого для включения в Схему;

в) вид деятельности, специализация (при ее наличии) нестационарного торгового объекта, предлагаемого для включения в Схему.

2.6.2. К указанному заявлению прилагается копия инженерно-топографического плана в масштабе М 1:500 с нанесенными на нее границами места расположения нестационарного торгового объекта, предлагаемого для включения в Схему.

Предложения, указанные в настоящем пункте административного регламента, могут быть поданы в течение 30 календарных дней со дня размещения информации о разработке Схемы.
2.6.4. Отдел экономики не вправе требовать от заинтересованного лица:


- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе.


2.6.5. Отдел экономики проводит проверку полноты и достоверности сведений о заинтересованном лице, содержащихся в представленных им заявлении и документах.


2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги установлены пунктами 2.7, 2.14 приказа  комитета промышленности и торговли администрации Волгоградской области от 04 февраля 2016 г. № 14-ОД  «Об утверждении порядка разработки и утверждения схем размещения нестационарных торговых объектов на территории Волгоградской области» (далее - приказ комитета от 04.02.2016 № 14-ОД).
2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационному стенду с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.12.1. Помещения, должны соответствовать нормам противопожарной безопасности, санитарным нормам и правилам, а также требованиям к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Инвалидам и иным лицам с ограниченными возможностями здоровья в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

Вход в здание  предоставления муниципальной услуги  должен быть доступным для инвалидов и других маломобильных групп населения, в том числе оборудован пандусом, расширенным проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ  инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях.

Вход в здание  оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы.

Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о  фамилиях, именах, отчествах специалистов, осуществляющих прием.

2.12.2. Требования к местам ожидания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов Отдела экономики.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.

2.12.3. Требования к местам приема заинтересованных лиц.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

Каждое рабочее место специалистов Отдела экономики должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов Отдела экономики из помещения при необходимости.

Места сдачи и получения документов заинтересованными лицами, места для информирования заинтересованных лиц и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.

2.13.4. Требования к информационным стендам.

В помещениях Администрации, предназначенных для работы с заинтересованными лицами, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение информации о предоставлении муниципальной услуги.

На информационном стенде, сайте Администрации размещаются информационные материалы, указанные в подпункте 1.3.4 пункта 1.3 настоящего Административного регламента.

При изменении информации по исполнению муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), на официальном портале Губернатора и Правительства Волгоградской области в разделе «Государственные услуги» (www.volganet.ru), а также на сайте Администрации.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

своевременность и полнота предоставляемой информации о муниципальной услуге;

соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных Административным регламентом;

обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников Администрации.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. Состав и последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и комплекта документов;

- рассмотрение заявления и проверка документов;

  - подготовка и проведение заседания межведомственной комиссии по организации работы по внесению изменений в Схему;
- принятие решения межведомственной комиссии о  включении мест размещения нестационарных торговых объектов в Схему или отказе во включении;
- включение мест размещения нестационарных торговых объектов в Схему;

- направление  решения межведомственной комиссии в Отдел экономики в сроки, установленные приказом комитета от 04.02.2016 № 14-ОД. 
2) Отдел экономики  в течение 3 рабочих со дня получения решения комиссии размещает его на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3) На основании решения межведомственной комиссии Отдел экономики в течение 5 рабочих дней утверждает Схему, официально опубликовывает  ее в средствах массовой информации и разместить ее на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к Административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и комплекта документов.

3.2.1. Прием и регистрация заявления и комплекта документов.

Основанием для начала данной административной процедуры является подача заинтересованным лицом заявления по форме, согласно подпункта 2.6.1. пункта 2.6 настоящего административного регламента (приложение 2).

Специалист Отдела экономики, ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя, в том числе его полномочия по представлению интересов юридического лица, наличие необходимых документов согласно перечню документов, удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилия, имя и отчество заинтересованного лица написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, документы возвращаются заинтересованному лицу для устранения и (или) представления отсутствующих документов с уведомлением о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов (приложение 3).

Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов, поступивших от заинтересованного лица, либо их возврат заявителю.

Срок исполнения административной процедуры - в течение 5 рабочих дней, с даты  поступления заявления и комплекта документов.

3.2.2. Рассмотрение представленного заявления и комплекта документов Отделом экономики, на соответствие предъявляемым требованиям.

Основанием для начала выполнения административной процедуры по рассмотрению заявления и принятию решения является направление заинтересованному лицу уведомления о приеме заявления  к рассмотрению (приложение № 4).

Результатом исполнения административной процедуры является рассмотрение представленного заявления и комплекта документов на соответствие требованиям пункта 2.6 настоящего административного регламента.

3.2.3. Подготовка и проведение заседания межведомственной комиссии.
Основанием для проведения заседания межведомственной комиссии является принятое к рассмотрению заявление о включении в Схему.

Межведомственная комиссия обладает определенными полномочиями, утвержденными постановлением администрации Суровикинского муниципального района от  25.10.2016  № 1273 «О создании межведомственной комиссии по организации работы по внесению изменений в схему размещения нестационарных   торговых объектов на территории Суровикинского муниципального   района Волгоградской области».
Межведомственная комиссия рассматривает проект Схемы и документы, в порядке, установленном приказом комитета от 04.02.2016 № 14-ОД, поступившие от Отдела экономики  о включении в Схему мест размещения нестационарных торговых объектов  и принимает решения о включении или об отказе во включении мест размещения нестационарных торговых объектов в Схему.
Срок исполнения административной процедуры – не более 5 рабочих дня со дня поступления проекта схемы и документов.

3.2.5. Результатом исполнения административной процедуры является принятое межведомственной комиссией решение, которое оформляется протоколом и подписывается председателем и секретарем.

3.2.6. Оформление и выдача выписки из протокола о включении или об отказе во включении мест размещения нестационарных торговых объектов в Схему.

Основанием для оформления и выдачи выписки из протокола о включении или об отказе во включении мест размещения нестационарных торговых объектов в Схему является принятое и оформленное протоколом соответствующее решение комиссии. 
При положительном решении комиссии, секретарь комиссии оформляет выписку из протокола (приложение № 5). 

В  случае   принятия   комиссией   отрицательного   решения,   секретарь   комиссии оформляет   уведомление об   отказе   включении мест размещения нестационарных торговых объектов в Схему (приложение № 6). 

Выписка из протокола или уведомление об отказе оформляется в двух экземплярах, подписывается секретарем комиссии. 

Выписка из протокола или уведомление об отказе предоставляются заявителю бесплатно в течение трех рабочих дней.

3.2.7. Срок исполнения административной процедуры – не более 3 рабочих  дней.

3.2.8. Результатом исполнения административной процедуры является оформление и выдача выписки из протокола о включении или об отказе во включении мест размещения нестационарных торговых объектов в Схему.

 Срок исполнения административной процедуры - не более 30 рабочих дней.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги на территории Суровикинского муниципального района.

 Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Отдела экономики положений настоящего административного регламента.

4.2. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Отдела экономики) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.3. Должностные лица, по вине  которых допущены нарушения положений настоящего административного регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих


5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заинтересованными лицами решений и действий (бездействия) специалиста Отдела экономики, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Отдела экономики, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на действия (бездействие) специалиста Отдела экономики, предоставляющего муниципальную услугу, решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на имя главы Суровикинского муниципального района, в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса заинтересованного лица о предоставлении муниципальной услуги;


2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


3) требование у заинтересованного лица документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ в выдаче документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заинтересованного лица;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заинтересованного лица при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


7) отказ специалиста Отдела экономики, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Отдела экономики, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Отдел экономики, предоставляющий муниципальную услугу.


Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети  «Интернет», официального сайта администрации Суровикинского муниципального района, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заинтересованного лица.


Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решение и действия (бездействие), должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.


5.3. Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заинтересованным лицом могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 


6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.


7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 6 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


9. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.


10. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, муниципальных служащих в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Административному регламенту 

предоставления  муниципальной услуги  по рассмотрению  обращений заинтересованных лиц  по внесению изменений в схему размещения нестационарных   торговых объектов на территории Суровикинского муниципального   района Волгоградской области



БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к Административному регламенту 

предоставления  муниципальной услуги  по рассмотрению  обращений заинтересованных лиц  по внесению изменений в схему размещения нестационарных   торговых объектов на территории Суровикинского муниципального   района Волгоградской области



Форма заявления

Главе Суровикинского 

муниципального района 

И.В. Дмитриеву

От  __________________________________________

_____________________________________________

Юридический адрес (для юр. лиц):________________

_____________________________________________

Фактический адрес:____________________________

_____________________________________________

Сведения о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя):_____________________________

Тел. _________________________________________

Заявление

Прошу  рассмотреть вопрос о включении  нижеуказанного нестационарного торгового объекта в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области.

Описание объекта

а) адресные ориентиры _________________________________________

______________________________________________________________;

б) площадь места размещения нестационарного торгового объекта, предлагаемого для включения в схему _______________________________;

в) вид нестационарного торгового объекта, предлагаемого для включения в схему _________________________________________________;

г) вид деятельности, специализация (при ее наличии) нестационарного торгового объекта, предлагаемого для включения в схему __________________________________________________________________.

______________________________
                     (дата)

К заявлению прилагается копия инженерно-топографического плана в масштабе М 1:500 с нанесенными на нее границами места расположения нестационарного торгового объекта, предлагаемого для включения в схему.

____ _________________                                    _____________________                                                                                                                                                            

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к Административному регламенту 

предоставления  муниципальной услуги  по рассмотрению  обращений заинтересованных лиц  по внесению изменений в схему размещения нестационарных   торговых объектов на территории Суровикинского муниципального   района Волгоградской области


Форма уведомления

Кому:

________________________________

________________________________

(полное и (если имеется) сокращенное наименование, 

________________________________

________________________________

индивидуального предпринимателя)

_________________________________

_________________________________

(место нахождения юридического лица)

Уведомление 

о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов

По результатам рассмотрения представленного Вами заявления и приложенных к  нему  документов  сообщаем,  что  они  не  соответствуют   требованиям, установленным  пунктами  2.6.1 и 2.6.2  настоящего административного  регламента  по  предоставлению  муниципальной  услуги по рассмотрению обращений заинтересованных лиц  по внесению изменений в схему размещения нестационарных   торговых объектов на территории Суровикинского муниципального   района Волгоградской области», а именно:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С  учетом  указанных  обстоятельств,  возвращаем   Вам   представленные заявление  и  приложенные  к  нему  документы  для  устранения   выявленных нарушений.

	 
	ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к Административному регламенту 

предоставления  муниципальной услуги  по рассмотрению  обращений заинтересованных лиц  по внесению изменений в схему размещения нестационарных   торговых объектов на территории Суровикинского муниципального   района Волгоградской области



                                                                                                  Форма уведомления
Кому:

________________________________

________________________________

(полное и (если имеется) сокращенное наименование, 

________________________________

________________________________

индивидуального предпринимателя)

_________________________________

_________________________________

(место нахождения юридического лица)

Уведомление

в получении документов, представленных для принятия

решения по рассмотрение обращений заинтересованных лиц

по внесению изменений в схему размещения нестационарных   торговых объектов на территории Суровикинского муниципального   района Волгоградской области
Настоящим удостоверяется, что заинтересованное лицо
 __________________________________________________________________
                                         (фамилия, имя, отчество)

представил, а сотрудник  отдела экономики и инвестиционной политики  администрации Суровикинского муниципального района получил 

«_____» ________________ ___________

(число)    (месяц прописью)         (год)

документы в количестве _______________________________ экземпляров по

                                                             (прописью)

прилагаемому к заявлению перечню документов, необходимых  для принятия решения  о  предоставлении муниципальной услуги (согласно пункта 2.6 настоящего административного регламента).

 _______________________________   _______________   _________________

(должность специалиста,                                                               (подпись)                                          (расшифровка  подписи)

ответственного за прием документов)

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 5

к Административному регламенту 

предоставления  муниципальной услуги  по рассмотрению  обращений заинтересованных лиц  по внесению изменений в схему размещения нестационарных   торговых объектов на территории Суровикинского муниципального   района Волгоградской области



Форма уведомления
Кому:

________________________________

________________________________

(полное и (если имеется) сокращенное наименование, 

________________________________

________________________________

индивидуального предпринимателя)

_________________________________

_________________________________

(место нахождения юридического лица)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе вовключении  в  схему размещения нестационарных   торговых объектов на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области
Межведомственной комиссией по организации работы по внесению изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории Суровикинского муниципального  района Волгоградской области при рассмотрении  представленных   документов о  включении мест размещения нестационарных торговых объектов в  схему размещения нестационарных   торговых объектов на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области (далее – Схема) по адресу:  
_________________________________________________________________

принято решение отказать во включении мест размещения нестационарных торговых объектов в Схему на размещение нестационарных торговых объектов
 __________________________________________________________

(основание(я), предусмотренное(ые) действующим законодательством

  _________________________________________________________________

______________________     ________________       ______________________          

(должность лица,                                                              (подпись)                                            (расшифровка  подписи)

подписавшего уведомление)

«____» ____________ 20___ г.

М.П.




Вручение (направление) заявителю уведомления о включении в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области 








Вручение заявителю выписки из протокола о включении  в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области





Оформление выписки из протокола о  включении в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области (в 2-х экземплярах)





Принятие решения межведомственной комиссией





Подготовка и заседание межведомственной комиссии





Подготовка уведомления об отказе во включении в схему размещения  нестационарных торговых  объектов на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области 


на период с 2016 по 2018 годы


 (в 2-х экземплярах)








нет





да








Рассмотрение заявления и представленных документов 





Прием и регистрация заявления и комплекта документов








